Assessorato Regionale dei Beni Culturali e dell'ldentita Siciliana
Ripartimento Regionale dei Beni Culturalf e deli'ldentita Siciliana

Accordo
Concernente Iindividuazione dei profili professionali delFAssessorato Reglonale dei

Beni Culturali & dell'ldentiti Siciliana

L'Amministrazione e fe 00.S8.

Visto il CCRL del comparto non dirigenziale deila Regione Siciliana e negli Enti di cui
alfarticolo 1 della Legge Regionale 15 maggio 2000, n, 10 - gquadriennio giuridico 2002-
2005 e biennio economico 2002-2003;

Vista flipotesi di accordo concemente Iindividuazione dei profili professionali

dell'Assessorato Regionale dei Beni Culturali ¢ dellldentita Siciliana sottoscritta in data 8
maggio 2013;

CONCORDANO

Art. 1) di approvare l'architettura organizzativa e le declaratorie dei profili professionali
delie Categorie A, B, C e D, come da allegato documento che fa parte integrante del
presente accordo;

Art, 2} di rimandare all'applicazione dellarticolo 21 del CCRL del comparto non
dirigenziale della Regione Siciliana e degli Enti di cui all'articolo 1 della Legge Regionale
15 maggio 2000, n. 10 - quadriennio giuridico 2002-2005 e biennio ecanomico 2002-2003,

Peventuale istituzione di nuovi profili in relazione. alle proprie necessita organizzative
nellambito delle dotazioni organiche;

Art. 3) di rimandare la determinazione dei requisiti di accesso, sia dailinterno che
dallesterno, ai profili professionali ad una coda contrattuale da svoigersi entro quindici
(15} giorni dalla dafa odierna; neflo stesso arco temporale I'Amministrazione si impegna ad
individuare le dotazioni organiche relative ai singoli profili professionali:

Art. 4) di istituire un'apposita commissione paritetica al fine di esaminare le istanze del

personale delfAssessorato Regionale dei Beni Culturali e dellldentitd Giciliana, fer
l'attribuzione del profilo professionale:; PiRe Qltanng
:.‘ ,1 0y

Art.5) di sottoporre il documento approvato alla valutiZione del’ARAN e del Dipartimento
Ragionale della Funzione Pubblica.
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WWSSESSORATO REGIONALE DE! BENI CULTURALI E L.S.

W DIPARTIMENTO REGIONALE DE| BENI CULTURALI E 1.S.
‘ PROFILI PROFESSIONALI

l ‘ 6,&7 s {2 S. d
CATEGORIA A - OPERATORE g’@«'ﬁ@g"“m wa%m’mﬁ&)

Declaratoria;

Appartengono a questa categoria i lavoratori che svolgono a rattenzzate da:
conoscenze di tipo operativo generale (la cui base teorica si sviluppa con la scuola
delf'obbligo) acquisibile attraverso esperienza diretta della mansione:

contenuti di tipo ausiliario rispetto a pill ampi processi produttivi-amrministrativi:
problematiche lavorative di tipo semplice;

relazionl organizzative di tipo prevalentemente interno basate su interazione tra pochi
soggett

CATEGORIA B - COLLABORATORE
Declaratoria:

Appartengono a questa categoria i lavoratori che svolgono attivita caratterizzate da;

buone conoscenze specialistiche (la base teorica di conoscenze & acquisibile con la
scuola dellfobbligo generalmente accompagnato da corsi di formazione specialistici) ed un
grado di esperienza discreto,

contenuto di tipo operative con responsabilitd di risultati parziali rispetto a pid ampi
praocessi produttivo-amministrativi;

discreta complessitd dei problemi da affrontare e discreta ampiezza delle soluzioni
possibili; relazioni organizzative interne di tipo semplice anche tra pill soggetti interagenti,
relazioni esterne (con altre istituzioni) di tipo indiretto e formale;

refazioni di natura diretta con ghi utenti.
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CATEGORIA C- ISTRUTTORE DIRETTIVO )

Declaratoria;

Appartengono a questa categoria i lavoratori che svolgono attivita caratterizzate da;
approfondite conoscenze mono specialistiche (la base teorica del conoscenze é
acquisibile mediante la scuola superiore) e un grado di esperienza pluriennale con
necessitd di aggiornamento, contenuto di concetio con responsabilith di risultati relativi a
specifici processi produitive-amministrativi;

media complessita dei problemi da affrontare basata su modelli esterni predefiniti e
significativa ampiezza delle soluzioni possibili;

relazioni organizzative interne anche di natura negoziale ed anche con posizioni
organizzative al di fuori delle unita organizzative di appartenenza, relazioni esterne {con
altre istituzioni) anche di tipo diretto. Relazioni con gh utenti di natura diretts, anche

complesse, & negoziale, \ '
) | :




CATEGORIA D - FUNZIONARIO DIRETTIVO
Declaratoria:

lavoratore che svolge attivith caratterizzata da elevate conoscenze pluri specialistiche (la
base teorica del conoscenze & acquisibile con la laurea breve o il diploma di laurea) ed un
grado di esperienza pluriennale con frequente necessita di aggiornamento; contenuto di
tipo tecnico gesticnale o direttivo con responsabilita di risultati refativi ad importanti e
diversi processi produttivi-amministrativi; elevata complessita dei problemi da affrontare
basata su modelli teorici non immediatamente utilizzabili ed elevata ampiezza di soluzioni
possibili; relazioni organizzative interne di natura negoziale e complessa, gestire anche tra
unita organizzative diverse da quelle di appartenenza, relazioni esterne. Relazioni con gii
utenti di natura diretta anche complesse, & negoziale.




AREA VIGILANZA, CONSERVAZIONE E FRUIZIONE PATRIMONIO CULTURALE

Profilo professionale: Operatore gestionale ai servizi_di base (CAT, A)

In raccordo con le professionalita di altri profili :

\«M )

Profito professionale: collaboratore teenico-gestionale (CAT.B)

svolge attivita di sorveglianza degli accessi, di regolazione dei flussi di utenza, di
rilascio dei titoli di accesso e di controlio della loro regotarita, anche nei turni di

lavoro feriali e festivi,Tin_ _rwgﬂggqu:_dg.ﬁg_umiepcg&a@ﬂﬂ%%@gﬁ&g@?;@&% y2 o
svolge attivitd connessa alla vigilanz fiuizione det beni caiturall - anche nei turni

di lavoro feriali, festivi e notturni, inraccordo con le professionalita, di profill superiond
- nelle aree archeologiche, siti museali e monumentali, gallerie, biblioteche, altri
uffici di competenza dell’Amministrazione dei beni culturali, nonché degli impianti e
delle attrezzature di sicurezza del’Amministrazione,
collabora all'attivita di revisione dei magazzini.

In raccordo con le professionalitd di altri profili
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provvede nei turni di lavoro feriali, festivi.e notturni ai servizi di fruizione, vigilat?;;-:a,
conservazione, custedia e sicurezza dei beni culturali nelle aree archeologiche, siti
museali, monumentali, gallerie, biblioteche altri uffici di competenza
dell Amministrazione dei beni culturali, nonché degli impianti delf Amministrazione,
sorveglia gli accessi e regola it flusso del pubblico, rilascia i titoli di accesso e
controlla la loro regolarita;

controlia lo svolgimento delle operazioni amministrativo-contabili connesse alla
fruizione delia struttura secondo i regolamenti e le disposizioni di servizio;

qualora usufruisca deli'alloggio di servizio svolge le mansioni previste dal relativo
disciplinare;

aziona, gestisce e verifica gli impianti e le attrezzature di sicurezza, assicurandosi
della loro integrita e stato di protezione:

esplica le proprie mansioni sia direttamente che mediante le apparecchiature di
comando e/o controllo visivo;

partecipa all'attivita di revisione dei magazzini, segnalando eventuali mancanze.

Profilo professignale: Assistente tecnico museale (CAT. C)

Lavoratore che coordinando altri addetti di profili di categoria sottostanti o di pari categoria,
anche nei turni di lavoro feriali, festivi e notturni, provede all'accoglienza museale, alla
custodia e alia sicurezza, nonché alla gestione dei rapporti con tutte le tipologie di utenza
relativamente alle unita di appartenenza.

Svolge aftivitd istruttoria nel campo amministrativoe, tecnico e contabile, curando nel
rispetto delle procedure e degli adempimenti di legge ed avvalendosi delle conoscenze
professionali tipiche del profilo, la raccoita, I'elaborazione e Panalisi dei dati,
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M e reciproca collaborazione con le professionalith dell'area D e nel rispetto di

prescrizioni generali e/o indicazioni di priorita:

» &responsabile dei servizi di vigilanza, custodia e sicurezza dei beni culturali,

« assicura 'accoglienza ai visitateri fornendo informazioni sul bene custodito anche
con ['ausilio di strumenti informatici audiovisivi;

» provvede allaccettazione e custodia dei materiali assumendosens la responsabilita;

; e svolge nei turni di lavoro diurni e notturni la vigilanza e custodia dei beni cuiturali

& f/\ coordinando le professlonahta di fivelto inferiore o di pari categoria e predispone |

furni assegnando a ciascuno i relativi compiti, previa autorizzazione del dirigente

responsabile;

& responsabile della regolare tenuta del registro delle consegne;

coordina la collaborazione dei profili professionali delle categorie inferiori o di pari

categoria alla realizzazione di iniziative culturali e didattiche programmate per la

valorizzazione e promozione dei beni culturalt

espleta funzioni di wgllanza nellambito delle materie di competenza anche con

riferimento alla prevenzione e repressione delle violazioni di norme e regolamenti;

nelfambito dello svolgimento dei compiti di salvaguardia degli edifici, del loro

contenuto e dei siti, & responsabile dei sistemi di sicurezza tecnologicamente

avanzati, controlla che i colfaboratori mantengano in efficienza ed uso degli impianti

di sicurezza, di allarme e intervenendo personalmente in caso di carenza ¢

trascuratezza nonché in caso di assenza del personale,

» & responsabile del supporto operativo da rendere al Nucleo Carabinieri Tutela
Patrimonio Culturale in occasione di periodiche visite e/o- controlli;

» espleta le funzioni di pubblica sicurezza presso i siti del patrimonio cultural
regionale.

AREA GESTIONALE E AMMINISTRATIVA (GIURIDICO, LEGALE E CDNTABILE
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{ Profilo professionale: Operatore gestionale ai servizi_di base (CAT. A) "*}' L

« affronta problematiche lavorative di tipo semplice in pik ampl processi
amministrativi;

« provvede alla movimentazione di merci, alla consegna/ritiro di dacumentazuone
amministrativa; M@Eamﬂ ROLE Liees DEnat. abreuix "Z
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prowede al trasporto dr pérébnelmerm ¢ ordinaria manutenzmne dell'automezzo. 2
.
Profilo professionale; Collaboratore amministrativo CAT.B) :

In raccordo con le professionalita di altri profili;

» provvede alla redazione di atti e provvedimenti anche utilizzando software grafico,

fogli elettronici e sistemi di videoscritiura; )
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provvede alta spedizione tramite sistermni informatici:
provvede alla gestione della posta in arrivo e partenza;
collabora alla gestione degli archivi e degli schedari ed all'organizzazione di viaggi e
riuniont;

collabora alfattivita istruttoria dei proced:ment: amministrativi, in raccordo con le
professionalita di profilo superiore;

- nei servizi di back office opera i data entry mediante strumenti di acquisizione semi-

automatica di dati (es. OCR o applicazioni specifiche per la Ietturayjca di
modulistica).
A
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m‘i’mf’ ilo professmnala Assistente amministrativo (CAT. C) \&/

Lavoratore che, anche coordinando attri addetti di profili di categoria sotfostanti o 9 pan
categoria, provvede alia gestione dei rapporti con tutte le tipologie di utenza relativamente
alle unita di appartenenza. .
volge atfivita istruttoria nel campo amministrativo, tecnico ¢ contabile, curando nel
rispetto. delle procedure e deghi adempimenti di legge ed avvalendosi delle conoscenze
professionali tipiche del profilo, 1a raccolta, l'elaborazione e 'analisi dei dati.

fn diretta e reciproca collaborazione con le professionalitd delf'area D parecipa
\Q'alt’istruttoria degli alti ¢ dei provvedimenti tecnico/amministrativi che rientrano nelle
Du campetenze del settore di appartenenza:

espleta funzioni di vigilanza nellambito delle materie di competenza anche con
riferimento afla prevenzione e repressione delle violazioni di norme e regolamenti;
partecipa nelfla fase procedimentale alla formazione dei provvedimenti ed

istruisce atti, documenti, anche complessi, riferiti ad. ambiti omogenei di attivita
partecipa alla prima elaborazione di programmi e alla formulazione di proposte per
ta redazione dei programmi di lavoro del settore cui appartiene, alla regolazione di
procedure complesse definite in via di massima;

partecipa alla formulazione di pareri e proposte, alfistruttoria e alla predisposizione
di atti, provvedimenti ecc.;

espletd J€ attivita di gestione della cassa efo le attivith connesse alla fornitura dei
beni e servizi occorrenti per it funzionamento degli uffici, in coerenza con la
normativa di contabilitd di Stato e con i Regolamento emanato con DPR del
4.09.2002 n.254, curando le scritture previste dalfa vigente normativa, compresa la
resa del Conto Giudiziale ove dovuta;

cura attivita di segreteria ;

coordina i servizi amministrativi al pubblico;

interpreta prescrizioni di massima per l'esecuzione dei compiti assegnati;

collabora alla trattazione di affari complessi del settore di appartenenza;

svolge tutte le altivita strumentali @ complementari a quelle inerenti al profilo nel
settore di appartenenza;

utilizza apparecchiature informatiche.

Profilo professionale: Assistente contabile (Cat.C)

Lavoratore che, anche coordinando altri addetti di profili di categoria sottostanti o di pari
categona, provvede aila gestione dei rapporti con tutte le tipologie di utenza relativamente
alle unita di appartenenza,

&\
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&\r Svolge attivita istruttoria nel campo amministrativo, tecnico e contabile, c‘fﬁ%el
rispetto delle procedure e degli adempimenti di legge ed avvalendosi delle conoscenze
professionalt tipiche del profilo, 1a raccolta, l'elaborazione e Fanalisi dei dati,

In diretta e reciproca collaborazione con le profassmnallté dell'area D, in coerenza con la
normativa di contabilita di Stato e Regolamenti attuativi:

YRS . predispone e istruisce atti contabili e/o di inventario;

v, partecipa alla definizione di strumenti di programmazione della spesa;

A partecipa alla gestiona economica del personale;
partecipa alla gestione dei tributi
espleta funzioni di vigitanza nell'ambito delle materie di competenza anche con
riferimento alla prevenzione e repressione delle violazioni di norme e regolamenti;
esp'leta“rué attivita di gestione della cassa e/o le attivitd connesse alla fornitura dei
beni e servizi occorrenti per il funzionamento degli uffici, in coerenza con la

qGu~— normativa di contabilitd di State e con |l Regolamento emanato con DPR del

W _ 4.09.2002 n.254, curando le scritture previste dalla vigente normativa, compresa la

2 & & &
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, resa del Conto Giudiziale ove dovuta;
(\\ﬂf » svolge tutte le attivita strumentali e complementari a quelle inerenti al profilo nel
/ settore di appartenenza; Q o
» ulilizza apparecchiature informatiche. Q‘

g

Profilo professionale: Esperto giuridico amministrativo (Cat. D)

Funzionario che cura gli atti di competenza assegnatigli e adotta i provvedimenti di natura
giuridico-amministrativa.ed economico-finanziaria di particolare complessita, anche aventi
rilevanza esterna, coordinando eventuali posizioni organizzative strutturate; svolge attivita
di analisi, studio e ricerca finalizzati alla redazione di pareri, quesiti, regolamenti e
proposte normative con riferimento specifico al settore dei beni culturali; segue le fasi dei
procedimenti amministrativi coordinando eventuali posizioni organizzative strutturate.

Coordina professionalitd di categoria sottostanti o di pari categoria in attivita di vari seftori:
svolge attivita ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per l'elevato livello
professionale, collabora ad attivita specialistiche:

In diretta e reciproca collaborazione con le altre professionalita;

« svolge attivita di consulenza, ispezione, verifica, revisione e controllo, finalizzata
allaccertamento della legittimita degli atti amministrativi in applicazione della
normativa vigente;

+ predispone documenti contabili dell'amministrazione e gestisce i capitoli di bilancio
nelle diverse fasi in cui tale attivita si articola e provvede allamministrazione dei
beni demaniali e patrimoniali di appartenenza ¢ comunque in  uso
all'amministrazione;

» predispone, nellambito delle proprie competenze, gli atti concernenti appalti e
contratli, curandone le relative procedure;

+ coadiuva i dirigenti nell'elaborazione di programmi di settore, direttive & istruzioni
specifiche; )

+ effettua il monitoraggio di programmi e progetti mediante tecniche di analisi di costi- g

benefici;
A
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M\K_/\ « espleta attivita di redazione di atti e documenti riferite all'azione amministrativd della

struttura di appartenenza comportanti particolare complessitd, nonché attivita di
analisi, studio e ricerca con riferimento all'area di competenza,
Ve /:) e effettua ricerche, analisi, studi elaborazion complesse per la formutazione di pareri
¢ big e proposte, per la predisposizione di atti, provvedimenti ecc.
« espleta attivitd complesse di acquisizione, elaborazione ed iliustrazione dei dati e
delle informazioni riferibili alla struttura di appartenenza, anche attraverso tecniche
. di statistica;
« coadiuva il dirigente responsabile del settore di appartenenza nella trattazione di
d Q_A affari particolarmente complessi;
» individua soluzioni non riferibili a prassi consolidate e decisioni precedent;

Dy G s cura lindirizzo, il coordinamento e il monitoraggio di attivith poste in essere da

ZQ,WMQ gruppi di favoro o da singole posizioni di minor contenuto professionale;

’ rilascia copie, estratti e certificati con responsabilith della veridicita;

partecipa all'attivita di segreteria efo di rappresentanza in commissioni;

espleta attivitd informativa di carattere generale sull'accesso ai servizi, sulle attivita

degli uffici, orientando e accogliendo richieste specifiche relative a procedimenti

amministrativi; svolge tutte le attivitd strumentali & complementari a quelle inerenti
allo specifico profilo.

» espleta attivith di studio e ricerca per la preparazione di provvedimenti o interventi
preordinati all'attuazione dei programmi di lavoro nel'ambito della struttura
organizzativa di-appartenenza,

» predispone, nel suo ambito, la redazione di progetti e schemi di articolati pareri e
istruttorie di particolare complessita e rilevanza;

» partecipa a gruppi di lavoro per obiettivi in retazione ai compiti affidati.
espleta attivitd che comportano assunzioni di autonoma responsabilith per la quale

sia prevista anche Pabilitazione professionale.
» espleta il controllo dei risultati nei settori di competenza e
JW 0

)

Profilo professionale: Esperto nelle discipline statistiche (Cat. D) % f/“"
.,

. \/,"
Funzionaric che cura gli atti di competenza assegnatigli ed i provvedimen i-di natura
giuridico-amministrativa ed economico-finanziaria di particolare complessita, anche aventi
rilevanza esterna; segue le fasi dei procedimenti amministrativi coordinando eventuali
posizioni organizzative strutturate; svolge attivita di analisi, studio e ricerca finalizzati alla
redazione di pareri, quesiti, regolamenti e proposte normative con riferimento specifico al
settore dei beni culturali, '

Coordina professionalita di categoria sottostanti o di pari categoria, in attivita di vari settori;
svolge attivita ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per elevato livelio
professionale, collabora ad attivita specialistiche;

In diretta e reciproca coltaborazione con le altre professionalita:

« concorre allimpostazione dei piani generali di rilevazione statistica e, in attuazione
degli stessi, elabora i progetti esecutivi di rilevazione statistica definendone
Foggetto, i tempi i mezzi e le modalita;

« provvede all'aggiornamento, alla predisposizione ed al a coordinamento  degli
strumenti operativi di rilevazione statistica; dispone l'aggregazione, la raccolta ed il
vaglio dei dati;provvede ail'analisi critica ed allelaborazione dei risultati;
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concorre allimpostazione di valutazioni attuariali @ provvede alla loro elaborazione;

provvede all'elaborazione dei dati necessari a programmi comuni di interesse

nazionale ed internazionale ed alla determinazione di aggregati statistici nel quadro

di schemi integrati di contabilita economica, demografica, sociale ed ambientale;

svolge: atfivita di ricerca e studio per l'analisi dei settori da sottoporre ad indagine

statistica, compreso 'esame di coerenza con altri fenomeni statistici e 'applicazione

di tecniche campionarie o di altre metodologie statistiche ed effettua previsioni e

proiezioni dei fenomeni statistici:

collabora alle attivita concernenti il controllo ii monitoraggio e la valutazione

dellattivita amministrativa sotto i profili delf'efficienza, efficacia e dell'economicita

concorrendo  alla predisposizione degli indicatori di misurazione ed alla

elaborazione dei risultati;

cura pubblicazioni e testi scientifici;

cura Peventuale attivitd didattica relativa ai contenuti e agli strumentl professionali

specifici

« espleta attivita di studio & ricerca per la preparazione di provvedimenti o interventi
preordinati  allattuazione dei programmi di lavoro nelfambito della struttura
organizzativa di appartenanza;

« predispone, nel suo ambito, la redazione di progetti e schemi di articolati pareri e
istruttorie di particolare complessita e rilevanza;

* partecipa a gruppi di lavoro per obiettivi in relazione ai compiti affidati.

« espleta il controllo dei risultati nei settori di competenza

Profilo professionale: Esperto gestionale dei servizi amministrativi (Cat.D)

Funzionario che predispone la redazione di atti & documenti riferiti allazione
amministrativa della struttura di appartenenza comportanti un significativo grado di
complessita, anche aventi rilevanza esterna; svolge altresi attivitd di analisi, studio e
ricerca con riferimento ai compiti assegnatigli e predispone i provvedimenti relativi; seque
le fasi dei procedimenti amministrativi coordinando eventuali posizioni organizzative
strutturate,

Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivitad di vari settori; svolge
attivita ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per l'elevato fivello
professionale, collabora ad attivita specialistiche.

In diretta e reciproca collaborazione con e altre professionalita:

o fornisce il necessario supporto negli adempimenti connessi alla contrattazione
decentrata;

« coadiuva i dirigenti nellelaborazione di programmi di settore, direttive e istruzioni
specifiche;
espleta il controlio dei risultati nei settori di competenza;

» provvede alla predisposizione e formazione di atti e provvedimenti connessi
all'azione amministrativa;

« svolge atlivita di ispezione, wverifica, revisione e controllo, finalizzata
all'accertamento della corretta applicazione della normativa vigente,

» predispone documenti contabili dell’'amministrazione in riferimento al proprio ufficio; d
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gestisce | capitoli di bilancio nelle diverse fasi in cui tale attivita si articola e

provvede al’amministrazione dei beni demaniali e patrimoniali di appartenenza o

comurue in uso al'amministrazione:

effettua if monitoraggio di programmi e progefti mediante tecniche di analisi di costi-

benefici;,

effettua ricerche, analisi, studi elaborazioni per la formulazione di pareri e proposte,

per la predisposizione di atti, provvedimenti ecc. anche utilizzando strumentazioni

informatiche;

individua soluzioni non riferibili a prassi consolidate e decisioni precedenti;

cura lindirizzo, il coordinamento e il monitaraggio di attivita poste in essere da

singole posizioni di minor contenuto professionale:

rifascia copie, estratti e certificati con responsabilita della veridicita;

partecipa all'attivitd di segreteria e/o di rappresentanza in commissioni: al'attivita

informativa di carattere generale sulfaccesso ai servizi, sulle attivita degli uffici,

orientando e accogliendo richieste specifiche relative a procedi procedimenti
amministrativi;

= svoige tutte le attivitd strumentali @ complementari a quelle inerenti allo specifico
profilo; '

» espleta attivita di studio e ricerca per la preparazione di provvedimenti o intervent;
preordinati allaftuazione dei programmi di lavoro nelfambito della struttura
organizzativa di appartenenza;

« predispone, nel suo ambito, la redazione di progetti & schemi di articolati pareri e
istruttorie di specifica complessita e rilevanza;

« partecipa a gruppi di lavore per obiettivi in relazione ai compiti affidati;
espleta le attivitd di-gestione della cassa e/o le attivita connesse alla fornitura dei
beni e servizi occorrenti per il funzionamento degii uffici, in coerenza con la
normativa di contabilitd di Stato e con il Regolamento emanato con DPR del
4.09.2002 n.254, curando e scritture previste dalia vigente normativa, compresa la
resa del Conto Giudiziale ove dovuta;

= Cura e svolge attivita di predisposizione ed esecuzione di atti ed operazioni
amministrative e contabili, ordinazioni, computi e rendicontazioni, operazioni di
economato, cassa e magazzing,

« pianifica e utilizza modelli di supporte per gestire procedure amministrative anche

NN

AREA TECNICO SCIENTIFICA /’f

i

Profilo professionale: Operatore gestionale ai servizi di base (Cat. A) f’}'(WJ '/

In raccordo con le professionalita di altri profili:

+ svolge attivita prevalentemente esecutive o di carattere tecrico manuali comportanti
anche gravosita o disagio ovvero uso e manutenzione ordinaria di strumenti di
lavoro;

+ effettua pulitura dei contenitori di reperti sotto la sorveglianza degli assistenti

tecnico-scientifici: o/ &, é‘7
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scavo archeologico, e agli impianti;
+ collabora alle attivita di revisione dei magazzini.

4@“3‘-“",,“

linstallazione, conduzione e riparazione di impianti complessi o che richiedono
specifica abilitazione o patente. Coordina dal punto di vista operativo altro
personale addetto allimpianto;

« esegue interventi di tipo risolutive sullintera gamma di apparecchiature, degli
impianti, effettuando in casi complessi diagnosi, impostazione & preparazione dei
favori in raccordo con le professionalita di profilo superiore:

« interviene nei processi di lavorazione e nelle operazioni di manutenzione e di
recupero dei beni culturali anche in ambiente subacqueo;

e svolge attivita di rilievo di documentazione e di analisi, in raccordo con le
professionalita di profilo superiore; -
utilizza attrezzature e apparecchiature di tipo semplice di cui verifica 'efficienza;

« ‘esegue riprese semplici audio e video, anche in ambiente subacqueo, proiezioni
fotocinematografiche, misurazioni, rilievi, manutenzioni ed interventi risolutivi
utilizzando apparecchiature di tipo specialistico;

« cura la presa, la distribuzione, la ricollocazione del materiale bibliografico,
archivistico e/o museologico vigilando sul cofretto uso del materiale, dato in lettura
efo in prestito affinché non siano arrecati danni;

« partecipa alle attivita di revisione dei magazzini, segnalando le eventuali mancanze;

» collabora alla gestione ed al funzionamento dei laboratori di restauro, dei depositi di
opere d'arte e degli archivi fotografict;

« collabora all'ingressatura, inventariazione e cartellinatura delle nuove accessioni.

. j&/ﬂ » provvede all'ésecuzione di operazioni tecnico manuali di tipo specialistico quali

Profilo professionale: Assistente tecnico al servizi scientifici (Cat.C)

Lavoratore che, anche coordinando altri addetti di profili di categoria sottostanti o di pari
categoria, provvede alla gestione dei rapporti con tutte le tipologie di utenza refativamente
alle unita di appartenenza.

Svolge attivita istruttoria nel campo amministrativo, tecnico & contabile nel settore di
appartenenza, curando nel rispetto delie procedure e degli adempimenti di legge ed
avvalendosi delle conoscenze professionali tipiche del profilo, la raccolta, F'elaborazione e
l'analisi dei dati,

In diretta e reciproca collaborazione con le professionalith dell'area 0, nel rispetto di
prescrizioni generali efo indicazioni di priorit, negli ambiti connessi con le attivita di
conservazione e valorizzazione dei beni culturali: v %




cartografico, ortofotocartografico, aerofotografico e aerofotogrammetrico.

@(’M/\  esegue attivitd di controllo tecnico, di verifica e ricerca sul territorio di materiale

= svolge attivita di elaborazione digitale di supporti grafici e fotografici, finalizzate alla
ricerca, allo studio alla valorizzazione e alla documentazione del territorio siciliano.

479’“ RE, guida e fornisce assistenza e consulenza alla pubblica consultazione ed alle

richieste degli uffici dell Amministrazione regionale, effettuando riproduzioni e
scansioni della documentazione richiesta secondo esigenze, con lausilio di

formula proposte di nuove acquisizione di materiale aerofotografico e cartografico
per limplementazione degli archivi,

_‘@V— apparecchiature stereoscopiche per la lettura delle aerofotografie.

%u}“i si occupa del riordino e della verifica della documentazione d'archivio e dei relativi

mezzi di consultazione, per il costante miglioramento della funzione, attuando
efficienti relazioni con F'utenza,
» Svolge atfivita istruttoria in merito a richieste di documentazione, concessione di
autorizzazioni, riproduzioni e verbali di consegna.
» provvede alla gestione e manutenzione ordinaria della strumentazione e delle
attrezzature di laboratorio;
provvede alla pesatura, analisi, misurazione e manipolazione dei campioni;
provvede alla preparazione delle sostanze e dei materiali da utilizzare nelle fasi
procedimentali degli interventi diagnostici;
partecipa ai sopralluoghi tecnici, alle campagne di ricerca e di scavo ed esegue le
misurazioni in situ;
cura la gestione della strumentazione tecnico-scientifica portatile da campo;
esegue la campionatura, P'etichettatura e |a registrazione dei campioni;
cura la conservazione dei campioni e dei materiali anche nella fase di trasporto;
gestisce vetrerie, materiali da laboratoric e semplici strumentazioni:
cura la classificazione dei materiali con distinzione della gradazione di pericolosita e
rischio;
« cura l'efficienza del laboratorio, in particolare ta manutenzione e pulizia di vetrerie e
piccola strumentazione;
cura la gestione magazzino e scorte:
partecipa alle attivitd formative e di aggiornamenti interni del personale e alle attivita
didattiche & di tutoraggic.

. & & * ®

Profilo professionale: Assistente tecnico restauratore (Cat.C)

Lavoratore che, anche coordinando altri addetti di profili di categoria sottostanti o di pari |
categoria, provvede alla gestione def rapporti con tutte le tipologie di utenza refativamente
alle unita di appartenenza.

Svolge attivita istruttoria nel campo amministrativo, tecnico e contabile nel settore di

appartenenza, curande nel rispetto delle procedure e degli adempimenti di legge ed
avvalendosi delle conoscenze professionali tipiche del profilo, la raccolta, I'elaborazione e
I'analisi dei dati.

tn diretta e reciproca collaborazione con le professionalitd delfarea D, nel rispetto di
prescrizioni generali efo indicazioni di priorita, nagh ambiti connessi con le attivita di
conservazione e valarazzazmne dei beni: #{
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partecipa alle attivita di progettazione per la conservazione e manﬁ%m
applicate ai beni culturali ed esegue interventi di restauro secondo le diverse
tipologie di manufatti e material;

effettua’ campagne di rilevamento e monitoraggio. dello stato di  conservazione dei

" beninéell'ambito di progetti di prevenzione e manutenzione prograrnmata;

esegue lg registrazioni prescritte e redige relazioni tecniche e perizie, sopralluoghi e

accertamenti tecnici su lavorazioni specifiche per i singoli settori di

specializzazione;

partecipa alla promozione e alla divulgazione dell'aftivita con la elaborazione di

strumenti esplicativi;

- cura l'addestramento di professionalita di livello inferiore sia durante le fasi

lavorative che in corsi di qualificazione e partecipa come supporto tecnico didattico

all'attivita di formazione svolta daltamministrazione;

s coordina altro personale tacnico meno specializzato negli interventi che presentino
operazioni di difficolta non elevate;

» svolge aftivita di ispezione, controllo, collaudo e documentazione operando in
raccordo con professionalita di livello superiore;

» vigila sulle operazioni di spolveratura e partecipa al controlli periodici su beni
culturali musealizzati e non — del materiale librario &€ museologico;

« contfrolla il funzionamento degli strumenti e delle attrezzature in dotazione agii
impianti /o ai laboratori fissi o mobili dellistituto di cui fa parte,

» controlla lo stato di uso, di conservazione, di efficacia nonché di scadenza dei
materiali di restauro;

s accerta che i sistemi di sicurezza degli impianti siano funzionanti e che i presidi
antinfortunistici siano efficienti;

» partecipa allistruttoria degli atti e dei provvedimenti tecnico-amministrativi che
rientrano nelle competenze dellistituto al quale & addetto;

» partecipa a corsi periodici di aggiornamento tenui a cura dellamministrazione,
ovvero da questa commessi a strutture didattiche specializzate sia pubbliche che
private. partecipa alle attivith formative & di aggiornamenti interni del personale e
alle attivita didattiche e di tutoraggio.

« partecipa per la parte di competenza ai lavori tecnico-organizzativi per 'allestimento

di mostre, convegni, manifestazioni culturali con elaborazione di prototipi o

contenitori per la conservazione, l'esposizione e immagazzinamento dei beni

Profilo professionale: Assistente tecnico della didattica museale(Cat.C)

Lavoratore che, anche coordinando altri addetti di profili di categoria sottostanti o di pari
categoria, provvede alla gestione dei rapporti con tutte le tipologie di utenza relativamente
alle unita di appartenenza.

Svolge attivita istruttoria nel campo amministrativo, tecnico e contabile nel settore di
appartenenza, curando nel rispetto delle procedure e degli adempimenti di legge ed
avvalendosi delle conoscenze professionali tipiche del profilo, la raccolta, I'elaborazione e
lanalisi dei dati.

In diretta e reciproca collaborazione con le professionalita deilarea D, nel rispetto di
prescrizioni generali efo indicazioni di prioritd, negli ambiti connessi con le attivita di
conservazione e valorizzazione dei beni
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opera, grazie ad approfondita conoscenza mono-specialistica e nel adia di
indirizzi definiti dallamministrazione, nelf'ambito di discipline inerenti I'educazione
allimmagine e la comunicazione con Putenza scolastica ed exira scolastica;
assicura l'accoglienza, fornendo informazioni sui beni custoditi con l'ausilio, se
necessario, di strumenti informatici audiovisivi, |

collabora alla realizzazione di iniziative didattiche e culturali al fine di una intensa
promazione del bene nel territorio;

collabora ad interventi, progetti sulla valorizzazione e la promozione del museo,
performance ed eventi culturali;

coltabora con | servizi educativi territoriali per la programmazione con le scuole di
ogni ordine e grado;

collabora all'attivazione dei diversi processi delf'azione educativa e gli itinerari mirati
alla letiura dell'opera d'arte con percorsi percettivi differenziati;

Profilo profegsionale: Assistente tecnico dei servizi bibliotecari e archivistici {Cat.C)

t avoratore che, anche coordinando aitri addetti di profili di categoria sottostanti © di part
categoria, provvede alla gestione dei rapporti con tutte le tipologie di utenza relativamente
alle unita di appartenanza.

Svolge aftivita istruttoria nel campo amministrativo, tecnico e contabile nel seftore di
appartenenza, curando nel rispetto delle procedure e degli adempimenti di legge ed
avvalendosi delle conoscenze professionali tipiche del profito, la raccolta, I'elaborazione e
I'analisi dei dati.

in diretta e reciproca collaborazione con le professionalitd dellarea D, nel rispelto di
prescrizioni generali e/o indicazioni di priorita, negli ambiti connessi con le attivita di
conservazione e valorizzazione dei beni:

» gestisce e coordina la presa, distribuzione e ricollocazione delle collezioni /o di
materiale bibliografico e archivistico efo fotografico e multimediale |

o cura Paftivita di catalogazione, ordinamento, conservarione, diagnostica con
particolare attenzione alle problematiche relative al monitoraggio dello stato di
integrita dei beni, agli ambieoti di archiviazione, anche con tecniche di archiviazione
digitale & procedure informatiche applicate, dei materiali culturali;

+ espleta i sewvizi di consultazione al pubblico e ai progetti di valorizzazione in
occasione di mostre rassegne pubblicazioni;

» svolge attivitd di assistenza nelle sale di lettura, sia del materiale librario che di
quello con supporto audio visivo;

» effettua assistenza allutenza syli'uso di  schedari di consultazione e
apparecchiature di lettura;

» vigila sulle operazioni di spolveratura partecipa alle revisioni periodiche dei
materiali culturali;

« procede allistruttoria degli atti e dei provvedimenti tecnico amministrativi che
rientrano nelle competenze dellistituto al quale & addetto;

« accerta che i sistemi di sicurezza degli impianti di sicurezza siano funzionanti e che
i livelli di condizionamento rientrino nelle tolleranze tecniche previste;

« cura le statistiche relative al prestifo librario;

. utilizza attrezzature e apparecchiature di tipo complesso di cui verifica I'efficienza;

i w@ﬁd/mﬂ/ﬁ
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* esegue interventi relativi alla prevenzione, conservazione e manutenzione/%:ne

raccolte ed al restauro dei beni softo le direttive ed in collaborazione con le
professionalita tecniche specifiche;

Profilo professionale; Assistente tecnico per le produzioni multimediali (Cat.C

P Lavoratore che, anche coordinando altri addetti di profili di categoria sottostanti o di pari

4= categoria, provvede alla gestione dei rapporti con tutte le tipologie di utenza relativamente

- alle unita di appartenenza.

Q‘ Svolge attivita istruttoria nej campo amministrativo, tecnico e contabile ne! settore di

‘L appartenenza, curando nel rispetto delle procedure e degli adempimenti di legge ed

] avvalendosi delle conoscenze professionali tipiche del profilo, la raccolta, 'elaborazione e
l'analisi dei dati,

In diretta e reciproca collaborazione con le professionalita delf'area D, nel rispetto di
prescrizioni generali e/o indicazioni di priorita, negli ambiti connessi con le attivita di
conservazione e valorizzazione dei beni:

* opera riprese fotografiche anche subacquee tradizionali con piccolo, medio e
grande formato, duplica diapositive, sviluppa e stampa in bianconero e colori,
opera scansioni digitali, manutenziona le attrexzature;

» opera riprese digitali professionali, anche subacquee, foto-elaborazioni,
bilanciamento immagini, taglio inquadratura:

* esegue lo sviluppo di negativi originali di ripresa, realizza provini a contatto, stampe
e ingrandimenti, effettua il ritocco delle stampe usando le corrette tecniche,

» utilizza il PC per post-produzione, gestione di album- fotografici digitali tematici,
gestione delle banche dati immagini, masterizzazioni e riversaggi di sicurezza;

*» utilizza software informatici specifici certificati;

« utitizza il PC per installazioni, disinstallazioni, risoluzione problemi hardware,
manutenzione ed aggiornamento software, in particolare firewall ed antivirus,

* esegue aitivitd di pre-produzione attraverso la conoscenza del progetto,
partecipando ai sopralluoghi tecnici al fine di valutare Ja presenza di elementi che
possano impedire una resa oftimale del sonoro o arricchire le riprese, scelta delle
atirezzature adeguate per 'evento da documentare;

* esegue attivita di produzione, registrazione in studio elo in luoghi aperti al
pubbilico;

* esegue riprese audio complesse in analogico efo digitale, con utilizzo di
apparecchiature specialistiche e tecniche di ripresa microfonica:

* esegue attivitd di post-produzione riversaggi analogico-digitali da qualsiasi supporto
originale (bobine, cassette, cat, c¢d, cassette, vinite), di montaggio digitale di
audiovisivi avvalendosi defle tecnologie piu aggiornate;

* esegue editing digitale del suono, tecniche di missaggio, creazione di dischi master
e restauro di documenti audio storici, montaggio audio in multipista e/o stereo:
utilizza per 'editing e il montaggio audio sistemi informatici specialistici;
prende parte alla formulazione di proposte per 1a tutela e la valorizzazione degli
esemplari di opere cinematografiche, audiovisive o sequenze di immagini in
movimento, incluse tra le categorie sp

aefali dib.ene culturale;
/? (OB [ ok Liget.
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partecipa fomendo un qualificato apporto tecnico alle attivita cultura

dal’amministrazione, comprese rassegne cinematografiche, seminari aperti al

pubblico, pubblicazioni, eventi culturali;

collabora alla cura dei progetti di ricerca legati alleducazione video-

cinematografica, nonché all'acquisizione ed implementazione delle fonti storiche

video-cinematografiche e bibliografiche ed alla consulenza tecnico-scientifica
richiesta da enti ed istituzioni che operano in ambito video-cinematografico;

cura in raccordo alle professionalita tecnico-scientifiche dell'area D la gestione

delf'archivio audiovisivo corrente, partecipando all'aftivita istituzionale di ricerca,

acquisizione, catalogazione, e valorizzazione;

svolge attivitd di post-produzione e di montaggio digitale di audiovisivi avvalendosi

delle tecnologie pil aggiornate; |

« gestisce le operazioni di visionamento, di importazione, montaggio ed elaborazione
di materiali audiovisivi, sia digitali che analogici, fornendo le necessarie consulenze
tecniche,; edita il materiale audiovisive digitatizzato, finalizza e riversa il materiale
montato su supporto analogico e/o digitale attuando una verifica tecnica del
prodotto audiovisivo;

» partecipa all'esame di materiali di repertorio finalizzati a nuove edizioni audiovisive
esprimendo valutazioni tecniche;

« effettua ove richiesto lavorazioni parziali per produzioni esterne, ivi comprese
riproduzioni, digitalizzazioni, lavorazioni colore, realizzazione effetti, rititolazione;

e progetta e realizza lavori di solo mentaggio con materiale di repertorio sia
delfarchivio interno alla struttura in cui opera che di altri archivi;

» @spleta consulenza scientifica nell'ambito dell'acquisizione e della vaiorizzazione di
archivi sonoti pubblici e privati e della realizzazione degli audiovisivi;
collabora alla valorizzazione e promozione delf'attivita musicale, anche attraverso la
stesura di saggi e coltane discografiche;
cura f'organizzazione di rassegne concertistiche, seminari e conferenze sul tema
dei beni musicali;

« corrisponde con gli archivi pubblici e privati per la corretta salvaguardia e

e

valorizzazione dei documenti sonon in ambito musicale;
espleta periodiche indagini conoscitive per leventuale acquisizione elo
duplicazione dei beni musicali;
promuove le collezioni musicali attraverso la corrispondenza con quotidiani e
riviste specializzate,;

svolge attivita di studio e ricerca finalizzata allacquisizione ed implementazione
delle fonti musicali

Profilo professionale: Assistonte tecnico qeometra {Cat.C)

Lavoratore che, anche coordinando altri addetti di profili di categoria sottostanti o di pari
categoria, provvede alla gestione dei rapporti con tutte le tipologie di utenza relativamente
alle unita di appartenenza,

Svolge attivitd istruttoria nel campo amministrativo, tecnico e contabile nel settore di
appartenenza, curando nel rispetio delle procedure e degli adempimenti di legge ed
avvalendosi-delle conoscenze professionali tipiche del profilo, la raccolta, Pelaborazione e
['analisi dei dati.
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In diretta e reciproca collaborazione con le professionalityd delfarea D, N Tz'r?gfféﬁtfo di
prescrizioni generali efo indicazioni di prioritd, negli ambiti connessi con le attivita di
manutenzione e valorizzazione dei beni:

; » effettua per i lavori affidatigli le operazioni prescritte dalle professionalita superiori
\i J{ attenendosi alle indicazioni di metodiche stabilite:

Y e pud, qualora alcuni degli interventi connessi al lavoro in corso presentino difficolta

1(2 non elevate, affidare sotto il proprio controllo 'esecuzione di tali operazioni ad altro

personale di tecnico delle categorie sottostanti;

Jp/ » esegue contabilita, redige elaborati grafici progettuali e di rilievo, redige relazioni

L tecniche, perizie, effettua sopralluoghi e accertamenti tecnici su lavorazioni

5{;};1 L@p specifiche per | singoli settori di specializzazione anche con supporto di

apparecchiature e/o attrezzature specialistiche ;

« svolge altivitd di ispezione, controflo, collaudo e di documentazione operando in
collaborazione con professionalita di livello superiore;

» controlla it funzionamento degli strumenti e delle attrezzature in dotazione agli
impianti dell'istituto di cui fa parte;

» accerta che | sistemi di sicurezza degli impianti siano funzionanti e che i presidi
antinfortunistici siano efficienti;

» parecipa allistruttorfa degli afti e dei provvedimenti tecnico-amministrativi che
rientrano nelle competenze dell'istituto al quale & addetto;

» partecipa a corsi periodici di aggiormamento tenuti a cura dell'amministrazione,
ovvero da questa commessi a strutture didattiche specializzate sia pubbliche che
private.

» pud svolgere funzioni di coordinatore per la progettazione ed esecuzione dei lavori
nei cantien, ove in possesso dei requisiti;

Profilo professionale: Assistente tecnico per la catalogazione (Gat.C)

Lavoratore che, anche coordinando altri addetti di profili di categoria sottostanti o di pari
categoria, provvede alla gestione dei rapporti con tutte le tipologie di utenza relativamente
alle unita di appartenenza.

Svolge attivitd istruttoria nel campo amministrativo, tecnico e contabile nel seftore di
appartenenza, curando nel rispetto delle procedure e degli adempimenti di legge ed
avvalendosi delle conoscenze professionali tipiche del profilo, la raccolta, I'elaborazione e
l'analisi dei dati.

in diretta e reciproca collaborazione con le professionalita dellarea D, nel rispetto di
prescrizioni generali e/o indicazioni di prioritd, negli ambiti connessi con le attivita di
manutenzione e valorizzazione dei beni:

» collabora alle ricerche della documentazione propedeutica alla definizione delle
schede catalografiche nelle diverse fasi, ed in particolare alla rilevazione dei dati sul
campo ed all'inserimento dei dati raccolti su supporto informatico:

« effettua, ove richieste, le riprese fotografiche dei beni curando il processo delle
pellicole;

+ archivia la documentazione prodotta, controlia la commispondenza del materiale con i

dati catalografici di riferimento;
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supporta le professionalitd superiori sia nella fase di inserimento dati che nella
verifica e correzione del materiale catalografico;

cura la -digitalizzazione delle schede catalografiche e degli allegati fotografici e
grafici; , '

cura limplementazione, la gestione e I'uso delie banche dati:

cura f'export dei dati su supporti magnetici; utilizza software informatici specialistici,
attrezzature ed apparecchiature di tipo complesso di cui verifica Fefficienza:
partecipa allistruttoria degli atti e dei provvedimenti tecnico-amministrativi che
#&Vﬁ‘/ rientrano nelle competenze dell'istituto al quale e addetto:

@&Mroﬂln rofessionale: Esperto gestionale dei processi tecnici {Cat.D)

Funzionario che svoige attivita tecniche (accertamenti, rilievi, perizie, relazioni tecniche ed
elaborati grafici), effettua altresi ricerche, analisi, studi ed elaborazioni contabili per ia
formulazione di proposte e pareri connessi al procedimento amministrativo degli atti e
provvedimenti nell'ambito gestionale dei rapporti con e tipologie di utenza relativamente
alle unita di appartenenza; segue le fasi dei procedimenti tecnico-amministrativi
coordinando eventuali posizioni organizzative strutturate,

Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria, in attivita di vari settori: svolge
attivita ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per felevato livello
professionale, collabora ad attivita specialistiche.

In diretta e reciproca collaborazione con le altre professionalita:

» redige atti @ documenti riferite all'azione tecnico-amministrativa nellambito dell
attivita di ispezione, verifica, revisione e controllo, finalizzata al'accertamento delia
corretta applicazione della normativa vigente.

» effettua la vigilanza e Fattivitd ispettiva sui beni di interesse culturale e
paesaggistico localizzati nel temitorio di competenza dell'amministrazione a cui &
assegnato ed esamina, anche in collaborazione con altre professionalita
specialistiche, progetti di ricerca, manutenzione e consolidamento presentati da
terzi, verificando la congruita e la corretta esecuzione dei relativi lavori:

+ progetta laveri di allestimento di Istituti del’Amministrazione, in raccordo con
professionalitd di altri settori;

* partecipa, nel settore di competenza, ad attivita connesse a prestazioni richieste
allAmministrazione da altre Amministrazioni pubbliche, ivi comprese quelle relative
alle operazioni di protezione civile:

+ svolge funzioni di consulente tecnico, perito e di arbitro ¢ pud esercitare le funzioni
di RUP previste dafla vigente normativa

+ espleta atiivita di progettazione, direzione ¢ collaudo che comportano assunzioni di
autonoma responsabilitd per fa quale sia prevista anche Fabilitazione professionale,
conformemente a quanto disciplinate dalle nermative vigenti in materia di
progettazione e conduzione delle opere pubbliche

= nell'lambito della progettazione, direzione e collaudo dei lavori, dove si riscontri la
necessita del concorso di pil professionalitd, interviene con esse nella conduzione
dei lavori, con pari responsabilita limitatamente alle aree di competenza;

« rilascia copie, estratti e certificati con responsabilita della veridicita ed emette visti di 4;
congruita, esegue perizie di stima nell'ambito della specifica competenza a pari
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titolo delfUTE, anche per conto di alti uffici pubblici interni o esterni
all Amministrazione che siano privi delle competenze tecnico-scientifiche:
partecipa, sotto il proprio specifico profilo tecnico, ai progetti di restauro con
particolare attenzione agli aspetti giuridici, economici e organizzativi connessi
alfintefvento;”
secondo la specifica competenza cura la realizzazione, anche in collaborazione con
altre professionalita, di manifestazioni, mostre, convegni e seminari, con finalita
scientifiche e divulgative;
partecipa con le altre figure dell'area tecnico-scientifiche, secondo le conoscenze
professionali proprie del profilo, allattivitd di faboratorio efo di cantiere per la
pianificazicne di studi e ricerche sulle metodologie e tecnologie di manutenzione,
consolidamento e conservazione del patrimonio culturale
» programma, organizza e coording, anche in collaborazione con aitre professionalita,
manifestazioni, mostre, convegni e seminari, con finalita scientifiche e divulgative;

» cura la progeltazione e la realizzazione di progetti educativi riferiti @l settore di
competenza e dei materiali didattici ad essi attinenti;

= cura ['attivita didattica relativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici.

Profilo professionale: Esperto restauratore/conservatore {Cat.D)

Funzionario che svolge attivita di ricerca scientifica nelle discipline di competenza:
analizzar e interpreta i dati obiettivi sullo stato di conservazione dei beni, sulla base delia
conoscenza delle loro caratteristiche morfologiche & strutturali, valutando anche
Fincidenza delle condizioni ambientali sul degrado; segue le fasi dei procedimenti tecnico-
amministrativi coordinando eventuali posizioni organizzative strutturate

Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria, in attivita di vari settori; svolge
attivitd ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per l'elevato livello
professionale, collabora ad attivita specialistiche.

In diretta e reciproca collaborazione con le altre professionalita:

= definisce gli interventi conservativi e di restauro, delle tecniche e materiali pid
idonei da adottare, valutandone criticamente | risultati nel rispetto del valore storico
ed estetico del bene;

« elabora il progetto di restauro, sotto il profilo tecnico, con attenzione agli aspetti
giuridici, economici & organizzativi connessi all'intervento;

» esegue direttamente, & coordinando operatori qualificati, | trattamenti conservativi e
di restauro, di cui ha la direzione tecnica, fatte salve le specifiche competenze della
direzione storico-artistica dei lavori:

+ esegue — nell'ambito della definizione progettuale - indagini, rilievi, misurazioni,
perizie su aspetti tecnici, rappresentazioni grafiche, sopraliuoghi e accertamenti
tecnicl, ispettivi e istruttori ed effettua i collaudi tecnici:

» illustra adeguatamente — nella consapevolezza della natura documentaria del
manufatto- le fasi dellintervento, motivando con cura le scelte operate:

« sperimenta materiali, apparecchiature e metodologie di intervento, in collaborazione

con altre professionalita;

Lot &
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= partecipa, nel settore di competenza, ad attivitd connesse con prestazioni speciali
attribvite al’lAmministrazione nellambito di servizi generali, quali quelli connessi
all'attivith di protezione civile;
. 1t ) » svolge te funzioni di consulente tecnico, pefito e di arbitro;
-A)J:’P} * cura la realizzazione — per la parte di competenza — di mostre, convegni seminari e
\\.U'\ manifestazioni culturali, nonché la redazione di testi e pubblicazioni scientifiche e
; divulgative;
ogetta lavori di allestimento di Istituti dellAmministrazione, in raccordo con
professionatita di altri settori;
4« cura la progettazione e la realizzazione di programmi educativi riferiti ai temi di
) propria competenza e dei materiali didattici ed editoriali ad essi attinenti;
- “« ﬂ-' cura Pattivita didattica relativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici;
! « controlla i contenuti culturali e scienlifici delle attivithd educative svolte dai
concessionari;

Profilo professionale: esperto nelle discipline documentario-biblictecarie Cat.D}

Funzionario che svolge attivita attinenti gli adempimenti retativi ai beni alie collezioni e alle
raccolte bibliografiche, archivistiche, documentarie previsti dalla normativa di tutela e
valorizzazione dei beni e delle attivitd culturali e dalle disposizioni di legge relative
allorganizzazione dellAmministrazione; segue le fasi dei procedimenti tecnico-
amministrativi coordinando eventuali pasizioni organizzative strutturate

Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in atlivita di vari settori; svolge
attivita ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per l'elevato livelio
professionale, collabora ad attivita specialistiche.

In diretta e reciproca collaborazione con le altre professionalita:

« volge atlivita di ricerca scientifica nelie discipline di competenza;

» individua e identifica le caratteristiche e la rilevanza di collezioni di beni e/o raccolte
su qualsiasi supporto;

« individua 1a natura, la provenienza, lautenticit e la rilevanza di raccolte di
documenti e di
singoli documenti sia di tipo archivistico che di fondi librari antichi ed
effettua la vigilanza e la sorveglianza sui beni archivistici e fondi librari
antichi, localizzati nel territorio di competenza delf'lstituto a cui & assegnato,
ove dalle materie sostenute, dal lavoro di tesi di laurea sperimentale, da
pubblicazioni tematiche ed esperienza nel settore risulti la competenza riferibite al
settore bibliologico e paleografico /codicologico

« determina e cura l'applicazione dei metodi di ricrdinamento di raccolte
documentarie di manoscritti e di  libri antichi sulla base delle loro
peculiaritd  estrinseche, istituzionali e storiche, nonché dei metodi  di
elaborazione e redazione dei relativi strumenti di ricerca, ove dalle materie
sostenute, dal lavoro di tesi di laurea sperimentale, da pubblicazioni tematiche ed
esperienza nel settore risulti la competenza riferibile al seftore bibliologico e
paleografico/ codicologico;
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* progetta e svolge interventi  di  ricognizione, riordinamento, conservazione
e valorizzazione delle raccolte di documenti di manoscritti e di libri antichi, ove
) dalle materie sostenute, dal lavoro di tesi di laurea sperimentale, da pubblicazioni
L0 A tematiche ed esperienza nel settore risulti la competenza riferibile al settore
bibliologico e paleografico/codicologico; ,
- » organizza e gestisce biblioteche di conservazione o di pubblica lettura che
" posseggano anche fondi storici o alire strutture che forniscano servizi
-«@/V‘J bibliotecari e documentari anche riferibili  al  settore bibliologico e
é' paleagrafico/codicologico ove dalle materie sostenute, dal lavoro di tesi di Jaurea
sperimentale, da pubblicazioni tematiche e esperienza nel settore risulti |3
G competenza riferibile al medesimo settore;
%}p ' .+ svolge attivita di elaborazione, studio e ricerca dei dati paleografici, codicologici e
bibliofogici di testi manoscritti e di fondi antichi al fine di analizzarne la scrittura,
localizzarli e datarli, ove dalle materie sostenute, dal iavoro di tesi di laurea
sperimentale, da pubblicazioni tematiche ed esperienza nel settore risulti Ja
competenza riferibile al settore paleografico/codicologico
individua Ia natura, la provenienza dai centri scrittori, Fautenticita e la rilevanza di
raccolte librarie, documentarie e manoscritte su qualsiasi supporto, ove dalle
materie sostenute, dal lavoro di tesi di laurea sperimentale, da pubblicazioni
tematiche e esperienza nel settore risulti fa competenza riferibile al settore
bibliologico e paleografico/codicologico;
partecipa, nel settore di competenza, ad attivitd connesse con prestazioni speciali
attribuite all Amministrazione nell'ambito di servizi generali, quali quelli di protezione
civile e attivitd emergenziali;
progetta lavori di allestimento di Istituti dell' Amministrazione, in raccordo con
professionalita di altri settori;
* progetta interventi relativi alla tutela, prevenzione, conservazione & manutenzione
delle raccolte storiche e al restauro dei beni documentari e fibrari, in collaborazione
con le altre professionalita tecniche specifiche, verificandone l'esecuzione:
pianifica Fincremento delle collezioni, delle raccolte librarie, documentarie o
archivistiche, organizza le raccolte anche mediante I'elaborazione o I'adozione di
metodologie di catalogazione e indicizzazione applicate alle diverse tipologie di
materiale, sia esso manoscritto 0 a stampa, sia esso consistente in riproduzioni
fotografiche ¢ registrazioni magnetiche, audiovisive ed infarmatiche;
cura Pelaborazione e la diffusione primafia delle informazioni finalizzate alla
conoscenza e alla fruizione dei beni : svolge attivita editoriali e redige guide,
cataloghi & testi scientifici;
cura i servizi di sala di consultazione speciale e svolge attivitd di consulenza e di
assistenza scientifica al pubblico per facilitare la conoscenza delle raccolte librarie e
documentarie e l'accesso alle opere, in sede o remoto, utilizzando strumenti
tfradizionali e sistemi informativi avanzati mediante limpiege delle tecnologie
informatiche e telematiche;
programma, organizza e coordina manifestazioni, mostre, convegni e seminari, con
finalitd scientifiche e divulgative:
svolge funzioni di consulente tecnico, di perito e di arbitro:
progetta e realizza programmi educativi riferiti al settore di competenza e i materiali
didattici ad esso attinenti: é

»

analizza i rischi potenziali cui & soggetto il patrimonio ed attua un controlio periodico
dei dispositivi per accertare eventuali situazioni di rischio ambientale, biclogico e
. chimico, proponendo e organizzando i necessari intep?
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verifica ladeguatezza e if funzionamento degli impianti di controllo;

Interviene nelta gestione del patrimonio e delle risorse finanziarie e documentarie in

particolare a;

-acquisto di attrezzature tecnologiche: ‘

-gestione della comunicazione dei servizi di rete;

~ -gestione delle postazioni di accesso a internet e di utilizzo di utilizzo di applicativi;

rogeftazione degli spazi in funzione dei servizi offerti.

cura lanalisi dellutenza reale, sia tramite consuitazione diretta {(questionari,
Yy inchieste, rilevazioni campionarie), sia framite esame degh  indicatori  di

1 funzionamento delta biblioteca (presenze, uso del materiale in sede, prestito, ecc.);

GUQM * coordina e organizza interventi di ricognizione, riordinamento, inventariazione,

i

(o conservazione e valorizzazione di fondi e di raccolte librarie e documentarie anche
altraverso la  costituzione di database e la creazione di copie di sicurezza e di
archivi digitali;

+ coordina, organizza e svoige attivita di catalogazione di materiale librario
manoscritto, di carteggi e di raccolte documentarie su qualsiasi supporto; organizza
| fondi librari storici, ed in particolare manoscritti, mediante I'elaborazione e
utilizzazione di metodologie di catalogazione e indicizzazione applicate alle diverse
tipologie di materiale, ove dalle materie sostenute, dal lavoro di tesi di laurea
sperimentale, da pubblicazioni tematiche e esperienza nel settore risulti la
competenza riferibile al setiore bibliologico e paleografico/codicologico:

» effettua ia vigilanza e la sorveglianza sui beni archivistici localizzati nel territoria di
competenza dell'lstituto a cui & assegnato;

+ determina e cura l'applicazione dei metodi di riordinarnente di archivi e raccolte di
documenti sulla base delle loro peculiarita archivistiche, istituzionali e storiche,
nonché dei metodi di eélaborazione e redazione dei relativi strumenti di ricerca;

« svolge, progetta interventi di ficognizione, riordinamento, conservazione e
valorizzazione degli archivi e delle raccolte di documenti, anche mediante la
costituzione di banche di dati e la creazione di copie o di sostitutivi di sicurezza e di
consultazione; cura le attivita editoriali del settore e redige repertori, pubblicazioni e
testi scientifici;
cura l'attivita didattica relativa ai contenuti e agli strumenti professionali

+ specifici svolgendo anche l'eventuale attivita didattica, formativa e di comunicazione
retativa ai contenuti e agli strumenti professionali spedcifici;

» parecipa, per quanto di sua competenza, alla formulazione di progetti regionali,
nazionali, europei ed internazionali, per quello che concerne interventi di ricerca,
restauro, tutela e valorizzazione del patrimonio paleografico;
puo esercitare le funzioni di RUP previste dalla vigente normativa,

= controlla i contenuti culturali e scientifici delle attivitd educative svolte dai
concessionari;

» effettua nel settore di apparenenza le ricerche bibliografiche e di archivio, il
rilevamento catalografico dei dafi, degli elaborati grafici e fotografici nuovi o gia
esistenti;

+ redige, anche in collaborazione con aitre professionalitd, nel settore di
appartenenza le schede catalografiche secondo g standard forniti
dai Amministrazione dei Beni Culturali, in aderenza ai sistemi informativi utilizzati
per |a creazione della Banca Dati del patrimonio culturale siciliano;

+ verifica e controfla nel settore di appartenenza le schede dichiarandone |a ,
conformita agli standard previsti e ne cura inserimento nelle banche dati;

ot S }
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Profilo professionale: Esperto per le produzioni muitimeadiali {Cat.D)

135Funzionario che svolge attivita e adamplmentl attinenti ai beni alle collezioni e alle raccolte
fotografiche efo multimediali ed opera nell'ambito delle discipling inerenti I'educazione alla
/“‘-QJ Lcuttura fotografica e vidéo-cinematografica anche in ambiente subacqueo seque le fasi
dei procedimenti tecnico-amministrativi coordinando eventuali posizioni organizzative
tturate

" cordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivita di vari settori; svolge
& attivith ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvéro, per lelevato livello
) professionale, collabora ad atfivita specialistiche.

@)}L In diretia e reciproca collaborazione con le altre professionalita:

+ valuta le giuste strategie per Ia realizzazione di documenti fotografici;
provvede al coordinamento della catalogazione e valorizzazione dei fototipi;
individua e identifica la natura, I'autenticita, la provenienza, le caratteristiche ¢ la
rilevanza estetica dei fototipi di interesse storico efo artistico;

+ organizza e gestisce fototeche o altre strutture che forniscono servizi fototecar e
documentari e coordina la strutturazione e Forganizzazione del settore fondi storici;
progetta e coordina i laboratori di sviluppo e stampa negativi;
progetta e gestisce set di studio per una cormetta esecuzione di riprese in still life;

+ coordina le operazioni di ricerca scientifica, acquisizione, catalogazione,
conservazione, prestito e valorizzazione, nonché la consulenza e l'assistenza agli
utenti, alle istituzioni culturali italiane e straniere, ai festival e alle societa di
produzione fotografica e audiovisiva nellambito del riutilizzo del materiale
d'archivig;

o provvede alla tutela e alla valorizzazione degli esemplari di opere fotografiche e
audiovisive incluse tra le categorie speciali di bene culturale, secondo dii strument
legistativi vigenti,

« coordina in ambito foto-video-cinematografico relazioni interne ed esterne di natura
negoziale e complesse, raccordandosi anche con unitd operative diverse da queile
di appartenenza;

« delinea progetti di ricerca legati alleducazione foto-video-cinematografica, e
fornisce consulénza tecnico-scientifica nei riguardi di enti ed istituzioni regionali che
operanc in ambito foto-video-cinematografico.

» delinea e coordina la valorizzazione e la promozione delle attivita fotografiche e
video-cinematografiche regionali, aftraverso ['organizzazione di rassegne,
pubblicazioni e conferenze,

» gestisce gli adempimenti connessi alla gestione dei budget finanziari inerenti le
rassegne fotografiche ¢ video-cinematografiche, le pubblicazioni, le conferenze ¢ le
produzioni documentaristiche nell'ambito dell’attivita regionale;

» tiene regolari contatti con le cineteche presenti sul territorio nazionale e
internazionale: organizza e partecipa a corsi di aggiornamento e visite didattiche
presso altri archivi fotografici e audiovisivi,
cura f'attivita didattica relativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici;
coordina e supervisiona il lavoro dei vari tecnici delfaudio dalla fase di ideazione
alla fase di post-produzione, per garantire omogeneitd del progetto sonoro; ;
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» progetta lavori di allestimento di Istituti del’Amministrazione, in raccordo con
: M professionalita di altri settori:
» cura la produzione e la realizzazione di cataloghi e brochures dallideazione alla
‘iﬂh:cl stampa - '
* svolge funzioni di consulente tecnico, perito e di arbitro;

. d.&ﬂ;roﬁamiongle: architetto{Cat.D))

(%;5 Funzionario che svolge attivita di ricerca scientifica nelle discipline di competenza;

gpj” individua la natura, le carafteristiche e la rilevanza dei beni di interesse architettonico e
' (Q -ambientale anche in ambiente subacqueo; segue le fasi dei procedimenti tecnico-
- W amministrativi coordinando eventuali posizioni organizzative strutturate

Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivita di vari settori: svolge
attivita ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per Felevato livello
professionale, collabora ad attivith specialistiche. ‘

In diretta e reciproca collaborazione con le altre professionalita;

» effettua la vigilanza e Fattivita ispettiva sui beni di interesse architettonico e
ambientale localizzati nel territorio di competenza dell'lstituto a cui & assegnato ed
esamina, anche in collaborazione con professionalita di altri settori, progetti di
manutenzione, consolidamento, restauro, scave e ricerca presentati da terzi,
verificando la. congruitd e ia corretta esecuzione dei relativi lavort anche in ambiente
subacqueo; ‘

« progetta, dirige e collauda le opere conformemente a gquanto previsto dalle
normative specifiche della professione di architetto e dalle leggi sulla progettazione
e conduzione delle opere pubbliche. Nellambito deila progettazione, direzione e
collaudo dei tavori, dove si riscontri la necessita del concorso di piti professionalita,
interviene con esse nelila conduzione dei lavori, con pari responsabilita
limitatamente alle aree di competenza;

+ progefta e organizza lavori di inventariazione e catalogazione dei beni di
competenza, anche in collaborazione con altre professionalitd anche in ambiente
subacqueo;

+ svolge attivita di pianificazione paesaggistica,
emette visti di congruita ed esegue perizie di stima nellambito della specifica
competenza a pari titolo del’'UTE, anche per conto di aitri uffici pubblici interni o
esterni allamministrazione del Ministero per i Beni e le Attivita Culturali che siano
privi delle competenze tecnico-scientifiche:

e progetta lavori di allestimento di Istituti dell’Amministrazione, in raccordo con
professionalita di altri settori;

o effettua studi e ricerche su metodologie e tecnologie di manutenzione,
consolidamento e restauro presso laboratori @ cantieri verificando la compatibilita
fra gli aspetti storico-estetici dei beni di competenza e i trattamenti di indagine e
conservazione, anche in collaborazione con altre professionalita;

» programma, organizza e coordina, anche in collaborazione con altre professionalita,
manifestazioni, mostre, convegni € seminari, con finalita scientifiche e divitigative,
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» partecipa, nel settore di competenza, ad aftivita connesse a prestazioﬁrrichieste '
all Amministrazione da altre Amministrazioni pubbliche, ivi comprese quelle relative
alle operazioni di protezione civile;

» svolge funzioni di consulente tecnico, perito e di arbitro; |

pud esercitare fe funzioni di RUP previste dalla vigente normativa;

cura la progettazione e la realizzazione di progetti educativi riferiti al settore di

competenza e dei materiali didattici ad essi attinent;

cura attivitd editoriali e redige pubblicazioni & testi scientifict,

cura Pattivita didattica relativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici.

pud svolgere funzioni di coordinatore per la progetftazione ed esecuzione dei lavori

nei cantier, ove in possesso dei requisiti;

controlla i contenuti culturali e scientifici delle attivitd educative svolte dai

concessionari,

effettua nel settore di appartenenza le ricerche bibliografiche e di archivio, il

rilevamento catalografico dei dati, degli elaborati grafici e fotografici nuovi o gia

esistenti;

« redige, anche in collaborazione con altre professionalitd, nel seftore di
appartenenza le schede catalografiche secondo gli  standard  forniti
dall Amministrazione dei Beni Cuiturali, in aderenza ai sistemi informativi utilizzati
per |a creazione della Banca Dati del patrimonio culturale siciliano;

« verifica e controlla nel settore di appartenenza le schede dichiarandone la
conformita agli standard previsti & ne cura l'ingerimenta nelle banche dati;

Profilo professionale: biologo{Cat.D}

Funzionario che svolge attivita di elaborazione, studio e ricerca scientifica anche in
ambiente subacqueo finalizzate all'accertamento e definizione dell'identita culturale del
bene da tutelare, alla sua tutela, conservazione e restauro, anche in collaborazione con
altre professionalitd: segue le fasi dei procedimenti tecnico-amministrativi coordinando
eventuali posizioni organizzative strutturate

Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivita di vari settori; svolge
attivita ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per lelevato liveilo
professionale, collabora ad attivita specialistiche.

In diretta e reciproca collaborazione con [e altre professionalita:

« progetta lavori di allestimento di Istituti del’Amministrazione, in raccordo con
professionalita di altri settor;

» progetta, e collauda i lavori anche in ambiente subacqueo conformemente a quanto
previsto dalle normative specifiche della professione del biologo e, ove si riscontrila
necessita del concorso di pit professionalita, interviene con esse nella conduzione
dei lavori, limitatamente alle aree di competenza;

« partecipa a lavori di inventariazione e catalogazione dei beni, in collaborazione con
altre professionalita;

+ progetta e organizza sul piano teorico, sperimentale ed applicativo l'attivita
necessaria per lindividuazione, {'ottimizzazione e la realizzazione di metodologie
analitiche, tecniche di misura, processi applicativi ai materiali di intervento anche in
ambiente subacqueo;




PPt

formula giudizi tecnici e di congruita in merito a tecniche, metodolo Ig%:’

apparati e strumenti ¢ valuta, nel settore di competenza, progetti presentati da terzi,
verificandone la congruita e la corretta esecuzione;

programma, organizza e coordina, anche in collaborazione con altre professionalita,

‘manifestazioni, mostre, convegni e seminari, con finalita scientifiche e divulgative;

partecipa, nel settore di competenza, ad attivitd connesse a prestazioni richieste
alf Amministrazione da altre Amministrazioni pubbliche, ivi comprese quelle relative
alle operazioni di protezione civile;

svolge funzioni di consulente tecnico, perito e di arbitro;

pud esercitare le funzioni di RUP previste dalla vigente normativa;

partecipa, per quanto di sua competenza, alla formulazione di progetti regionali,
nazicnali, europei ed internazionali, per quello che concerne interventi di ricerca,
restauro, tutela e valorizzazione del patrimonio;

cura la progettazione e la realizzazione di progetti educativi riferiti af settore di
competenza e dei materiali didattici ad essi attinenti, svolgendo anche l'eventuale
attivita didatfica, formativa e di comunicazione relativa ai contenuti e agli strumenti
professionali specifici;

cura attivith editoriali e redige pubblicazioni e testi scientifict:

cura 'attivita didattica relativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici,

Profilo professionale: chimico{Cat.D)

Funzionario che svolge attivitd di elaborazione, studio e ricerca scientifica, finalizzate
all'accertamento e alfa definizione della consustenza materiale e del comportamento fisico-

chimico del bene da tutelare, alla sua tutela, conservazione e restauro, anche in raccordo
con altre professionalita; segue le fasi dei procedimenti tecnico-amministrativi coordinando
eventuali posizioni organizzative strutturate

Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivita di vari settori; svolge
aftivita ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per [elevato livello
professionale, collabora ad attivita specialistiche.

In diretta e reciproca collaborazione con le altre professionalita:

s R e L

* progetta e collauda i favori conformemente a quanto previsto dalle normative

specifiche della professione del chimico e, ove si riscontri la necessita del concorso
di pitl professionalita, interviene con esse nelia conduzione dei lavori, limitatamente
alle aree di competenza,

partecipa a lavori di inventariazione e catalogazione dei beni, in collaborazione con
altre professionalita;

progetta, e organizza sul pianc teorico, sperimentale ed applicativo f'attivita

necessaria per l'ndividuazione, Fottimizzazione e la realizzazione di metodologie
analitiche, tecniche di misura, processi applicativi e materiali di intervento;

formula giudizi tecnici e di congruita in merito a tecniche, metadologie, procedure,
apparati e strumenti ¢ valuta, nel settore di competenza, progetti presentati da terzi,
verificandone |a congruitd e la corretta esecuzione:

partecipa, per quanto di sua competenza, alia formulazione di progetti mgronah
nazionali, europei ed internazionali, per quello che concerne interventi di ricerca,
restauro, tutela e valonzzazlone del patnmonlo ‘ { ' 9 l
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programma, organizza e coordina, anche in collaborazione con altre professionalita,
manifestazioni, mostre, convegni e seminari, con finalita scientifiche e divulgative;
partecipa, nel settore di competenza, ad attivitd connesse a prestazioni richieste
all Amministrazione da altre Amministrazioni pubbliche; ivi comprese quelle relative
alle operazlom di protezione civile;

pud esercitare le funzioni di RUP préviate dalta vigente normativa;

svolge funzioni di consulente tecnico, perito e di arbitro;

cura la progettazione e |a realizzazione di progetti educativi riferiti al settore di
competenza e dei materiali didattici ad essi attinenti;

progetta lavori di allestimento di Istituti del’Amministrazione, in raceordo con
professionalita di-altri settori;

cura attivita editoriali e redige pubblicazioni e testi scientifici;

cura l'attivitd didattica relativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici.

Profilo professionale: fisico{Cat.D})

Funzionario che svolge atfivith di elaborazione, studio e ricerca scientifica, finalizzate
allaccertamento ¢ definizione defl'identita culturale del bene da tutelare, alla sua tutela,
conservazione e restauro, anche in collaborazione con altre professionalita; segue le fasi
dei procedimenti tecnico-amministrativi coordinando eventuali posizioni organizzative
strutturate. .

Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivita di vari settori; svolge
attivita ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per felevato livello
professionale, collabora ad attivita specialistiche.

[n diretta e reciproca collaborazione con le altre professionalita:

» progetta e collauda i lavori conformemente a quanto previsto dalle normative
specifiche della professione del fisico e, ove si riscontri la necessita del concorso di
piu professionalita, interviene con esse nella conduzione dei lavori, limitatamente
alle aree di competenza;

« partecipa a lavon di inventariazione e catalogazione dei beni, in collaborazione con
altre professionalita;

+ progefta e organizza sul piano teorico, sperimentale ed applicativo lattivita
necessaria per l'individuazione, lotfimizzazione e la realizzazione di metodologie
analitiche, tecniche di misura, processi applicativi e materialt di intervento;

» formula giudizi tecnici e di congruitd in merito a tecniche, metodologie, procedure,
apparati e strumenti e valuta, nel settore di competenza, progetti presentati da terzi,
verificandone la congruitd e fa corretta esecuzione;

e partecipa, per quanto di sua competenza, alla formulazione di progetti regionali,
nazionati, eurcpei ed internazionali, per quelio che concerne interventi di ricerca,
restauro, titela e valorizzazione del patrimonio;

« progetta lavori di allestimento di Istituti del’Amministrazione, in raccordo con
professionalita di altri settorn;

s programma, organizza e coordina, anche in collaborazione con altre professionalita,
manifestazioni, mostre, convegni e semlnarl. con finalita scientifiche ¢ dlvuigatw&
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partempa nel settore di competenza, ad attivith connesse a ;::res’caz'ﬁ':}nf«r'lE’ﬁ‘l'ﬁ:’—aef_é‘)’;"g
alf Amministrazione da altre Amministrazioni pubbliche, ivi comprese quelle relative
alle operazioni di protezione civile;
svolge funzioni di consulénte tecnico, perito e di arbitro;
cura la progettazione e la realizzazione di:progetti educativi riferiti al settore di
competenza e dei materiali didattici ad essi attinent] svolgendo anche leventuale
attivita didattica, fprmativa e di comunicazione relativa ai contenuti & agl strumenti
professionali specifici;
cura attivitd editoriali e redige pubblicazioni & testi scientifici;
cura I'attivita didattica relativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici.
controlla t contenuti culturali e scientifici delle atlivita educative svoite dai
concessionari;

Profilo professionale: geologo{Cat.D)

Funzionario che svolge attivita di elaborazione, studio e ricerca scientifica, finalizzate
all'accertamento e definizione dellidentita culturale del bene da tutelare anche in ambiente
subacqueo, alla sua tutela, conservazione e restauro, anche in raccordo con alire
professionalita; segue le fasi dei procedimenti tecnico-amministrativi coordinando
eventuali posizioni organizzative strutturate.

Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivita di vari setior; svolge
attivita ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per l'elevato livello
professionale, collabora ad attivita specialistiche.

In diretta e reciproca collaborazione con le altre professionalita:

» svoige attivita di elaborazione, studio e ricerca scientifica, finalizzate
allaccertamento e definizione dell'identita culturale det bene geologico da tutelare
anche in ambiente subacqueo, alla conservazione e restauro, anche in raccordo
con aitre professionalita;

« progetta e collauda i lavori anche in ambiente subacqueo conformemente a quanto
previsio dalle normative specifiche della professione del geologo e, ove si riscontri
la necessitd del concorso di pil professionalitd, interviene con esse nella
conduzione dei lavori, limitatamente alle aree di competenza,;

+ partecipa a lavori di inventariazione e catalogazione dei beni, in collaborazione con
altre professionalita;

» progetta e organizza sul piano teorico, sperimentale ed applicativo [attivita
necessaria per lindividuazione, l'ottimizzazione e la realizzazione di metodologie
analitiche, tecniche di misura, processi applicativi @ materiali di intervento;

+ formula giudizi tecnici ¢ di congruita in merito a tecniche, metodologie, procedure,
apparati e strumenti e valuta, nel settore di competenza, progetti presentati da terzi,
verificandone la congruitd e la corretta esecuzione;

* programma, organizza e coordina, anche in collaborazione con altre professionalita,
manifestazioni, mostre, convegni e seminari, con finalita scientifiche e divulgative,

= redige cataloghi e testi scientifici;

+ partecipa, nel settore di competenza, ad attivita connesse a prestazioni richieste
allAmministrazione da aitre Amministrazioni pubbliche, ivi comprese quelle relative %
alle operazioni di protez:ona civile; :
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s5i occupa del recupero, della documentaziorie, dello studio e della conservazione
deresti organici fossili ove ne risulti la competenza dalle materie sostenute, dal
lavoro di tesi di laurea sperimentale, da pubblicazioni tematiche e esperienza nel
seftore, da attivita ed esperienza nelfambito museale geo-paleontologico e
mineralogico-petrografico, ecc,;
- progetta e collauda i lavori relativi alla professionalita del paleontologo ove ne risulti
la competenza dalle materie sostenute, dal tavoro di tesi di laurea sperimantale, da
pubblicazioni tematiche e esperienza nel settore, da attivita ed esperienza
nellambito museale -geo-paleontologico e mineralogico-petrografico, ecc; ove si
riscontri la necessitd del concorso di pill professionalitd, interviene con esse nella
conduzione dei lavor, limitatamente alle aree di competenza;

svolge funzioni di consulente tecnico, perito e di arbitro;

cura fa progettazione e la realizzazione di progetti educativi riferiti al settore di

competenza e dei materiali didattici ad essi attinenti, svolgendo anche I'eventuale

attivita didattica, formativa ¢ di comunicazione relativa ai contenuti e agli strumenti
professionali specifici;

» progetta lavori di allestimento di istituti dellAmministrazione, in raccordo con
professionalita di aitri settori;

« dirige i servizi educativi o la sezione didattica dei musei;
controlla i contenuti culturali e scientifici delle atlivita educative svolte dai
concessionari,
cura attivita editoriali e redige pubblicazioni e testi scientifici;
cura l'attivita didattica relativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici.

+ effettua nel settore di appartenenza le ricerche bibliografiche e di archivio, il
rilevamento catalografico dei dati, degli elaborati grafici e fotografici nuovi o gia
esistenti,

e redige, anche in collaboraziona con altre professionalitd, nel settore di
appartenenza le schede catalografiche secondo gli standard forniti
dalf Amministrazione dei Beni Culturali, in aderenza ai sistemi informativi utifizzati
per la creazione defla Banca Dati de! patrimonio culturale siciliano;

» verifica e controlla nel settore di appartenenza le schede dichiarandone la

conformita agli standard previsti e ne cura l'inserimente nelle banche dati:

Profilo professionale: ingegnere {(Cat.D)

Funzionario che svolge aftivitd di elaborazions, studio e ricerca scientifica, finalizzate
alfaccertamento e definizione dell'identitd culturale del bene da tutelare; alla sua tutela,
conservazione e restauro, anche in raccordo con altre professionalithy; segue le fasi dei
procedimenti  tecnico-amministrativi  coordinando  eventuali  posizioni organizzative
strutturate,

Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivita di vari seftori; svolge
attivitd ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per lelevato livello
professionale, collabora ad attivita specialistiche

Int diretta & reciproca collaborazione con le altre professionalita:

» progetta, dirige e collauda le opere conformemente a quanto previste dalla
normativa di legge sull'attivitd della professione di ingegnere e a guella sulla
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direzione e collaude dei lavori, dove si riscontri la necessita del concorso di pil
professionalita interviene con esse nella conduzione dei lavori, con pari
e responsabilita, fimitatamente alle aree di competenza,

49‘@ » svolge attivitd ispettiva o di valutazione di particolare e specifica rilevanza nel
territorio ed esamina, anche in collaborazione con varie professionalita di altri
settori, progetti di manutenzione, consolidamento, restauro, scavo e ricerca

){\M presentati da terzi, verificando la corretta eésecuzione dei relativi lavori

A}& d/\ progettazione e conduzione delle opere pubbliche; nelllambito delia p%gettazione, '

partecipa alle attivita di pianificazione paesaggistica
d:*w emette visti di congruitd ed esegue perizie di stima nellambito della specifica
S competenza a pari titolo del’'UTE, anche per conto di altri uffici pubblici interni o
ﬁp} . esternt al'amministrazione del Ministero per i Beni e e Attivita Culturali che siano

dﬁ/&? . privi delle competenze tecnico-scientifiche;

e \ﬂl’ » espleta attivita di energy manager legate al risparmio energetico ed alla riduzione

@)ﬂ“ dell'inquinamento anche mediante f'utilizzo delle energie alternative, ove dalle
materie sostenute, dal lavoro di tesi di laurea sperimentale, da pubblicazioni
tematiche ed esperienze tecniche professionali nel campo, risulti ta competenza

riferibile al seftore della progettazione di sistemi per la produzione e lutilizzo

del’energia.

In particolare:

-predispone progetti per- un utilizzo pid razionale ed un minore consumo dell’

energia;

-monitora la gestione degli impianti di riscaldamento;

-effettua controlio costante sullefficienza degli impianti energetici;

- & responsabile dei contratti di fornitura energetica;

progetta favori di allestimento degli Istituti . delllAmministrazione, anche in

collaborazione con professionalita di altri settori;

programma, organizza € coordina manifeéstazioni, mostre, convegni e seminari, con

finalita scientifiche & divulgative:

effettua studi e ricerche su metodologie e tecnologie di manutenzione,

consolidamento e restauro presso laboratori e cantieri verificando la compatibilita

fra gli aspetti storico-estetici dei beni di competenza e i trattamenti di indagine e

conservazione:

partecipa, nel settore di competenza, ad attivitd connesse con prestazioni speciali

attribuite all Amministrazione nell'ambito di servizi generali, quali quelli connessi

all'attivita di protezione civile;

svolge funzioni di consulente tecnico, perito e di arbitro;

pud esercitare le funzioni di RUP previste dalla vigente normativa;

cura attivita editoriali e redige pubblicazioni e testi scientifici:

svolge funzioni di coordinatore per la progettazione ed esecuzione dei lavori nei

cantieri, ove in possesso dei requisiti;

-

Profilo professionale: storico defl’arte{Cat.D)

Funzionario che svolge attivita di elaborazione, studio e ricerca scientifica nelle discipline
di competenza; individua e identifica la natura, lautenticita, la provenienza, le
caratteristiche e la rilevanza estetica dei beni di interesse storico artistico, mobili e
immobili, ivi compresi dipinti murali ed apparati decorativi, ad eccezione dei beni di




interesse archeologico; segue le fasi dei procedimenti tecnico-amministrativi ‘coordinando

eventuali posizioni organizzative strutturate.
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Dordlna profili di categoria sottostanti o di pari categmria in attivita di vari settori; svolge

professionale, collabora ad attivita specialistiche

. % /(«‘:Nlté ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per l'elevato livello

diretta e reciproca collaborazione con le altre professionalita:

,s-/
(,;-:L
e

individua e identifica la natura, 'autenticita, la provenienza, le caratteristiche e la
ritevanza estetica dei beni di interesse storico artistico, mobili e immobili;

effettua la vigilanza sui beni di interesse storico-artistico localizzati net territorio di
competenza dell'lstituto a8 cui & assegnato anche in ambiente subacqueo ed
esamina, anche in collaborazione con professionalita di aitri settori, progefti di
manutenzione, restauro e ricerca presentati da terzi, verificando la congruita e la
corretta gsecuzione dei relativi lavori;

progettaves collauda interventi di conservazione, restauro, valotizzazione,
trasferimento & movimentazione dei beni, conformemente a quanto previsto dalle
leggi sulla progettazione e conduzione delle opere pubbliche;

progetta lavori di allestimento di istituti delll Amministrazione, in raccordo con
professignalitd di altri settori;

progeft: M“E“c’o,llauda i lavori e, ove si riscontri la necessita del concorso di pil
professionalita, interviene con esse nella conduzione dei lavari, con pan
responsabilita limitatamente alle aree di competenza; Julig »obve 2 3 ? b,

progetta, organizza, coordina e svolge attivita di mventariazlone catalogazione e
docurnentazione, curando in particolare la definizione storico-artistica dei beni;

cura l’ordi‘namento ¢ la gestione dei musei;

effeftua studi e ricerche su metodologie e tecnologie di manutenzione,
consolidamento e restauro presso laboratori e cantieri verificando fa compatibilita
fra gl aspetti storico-estetici dei beni di competenza e i trattamenti di indagine e
conservazione, anche in collaborazione con altre professionalita;

programma, organizza e coordina manifestazioni, mostre, convegni e seminari, con
finalita scientifiche e divulgative; redige cataloghi e testi scientifici;

partecipa, nel settore di competenza, ad attivith connesse con prestazioni speciali
attribuite allAmministrazione nell'ambiio di servizi generali, quali quelli connessi
all'attivita di protezione civile;

svolge funzioni di consulente tecnico, perito e di arbitro;

pud esercitare le funzioni di RUP previste dalla vigente normativa;

progetta e realizza programmi educativi riferiti ai beni di competenza e i materiali
didattici ad essi attinenti, svolgendo anche l'eventuale attivita didattica, formativa e
di comunicazione relativa ai contenuti e agii strument professmnall specifici;

dirige i servizi educativi o la sezione didattica dei musei;

controlla i contenuti culturali e scientifici delle attivitd educative svolte dai
concessionari;

cura attivita editoriali e redige guide, cataloghi e testi scientifici;

effettua nel settore di appartenenza le ricerche bibliografiche e di archivio, il
rlevamento catalografico dei dati, degli elaborati grafici e fotografici nuovi o gia
esistenti;

ﬁ”%ﬁwﬁw‘wf
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redige, anche in collaborazione con alire professionalita, nel <EHETe di
apparienenza le schede catalografiche secondo gli standard forniti
dal'Amministrazione dei Beni Culturali, in aderanza ai sistemi informativi utilizzati
per la creazione delta Banca Dati del patrimonio culturale siciliano, |
verffica e controlld nel settore di appartenenza le schede dichiarandone la
conformita aghi standard previsti e ne cura Finserimento nelle banche dati;

\ M

A

Profilo professionale: archeologo{Cat.D)

Funzionario che svolge attivita di elaborazione, studio e ricerca scientifica nelle discipline
di competenza: individua e identifica la natura, fautenticita, la provenienza, ie
caratteristiche e la rilevanza estetica dei beni di interesse archeologico; segue le fasi dei
procedimentt tecnico-amministrativi  coordinando eventuali posizioni organizzative
strutturate. ‘ -

Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivita di vari settoti; svolge

attivita ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per lelevato livello

professionale, collabora ad attivita specialistiche.
in diretta e reciproca collaborazione con le alire professionalita:

« svolge attivita di ricerca scientifica nelle discipline di competenza anche in ambiente
subacqueo e di archeologia preventiva, previsti dalla normativa di tutela e
valorizzazione dei beni e delle attivith culiurali e dalle disposizioni di legge;

. individua la natura, le caratteristiche e la rilevanza dei beni, mobill e immotili, di
interesse archeologico anche in ambiente subacgueo

« offettya la vigitanza sui beni di interesse archeologico localizzati nel territorio di
competenza dellistituto a cui & assegnato anche in ambiente subacqueo ed
esaming, anche in raccordo con professionalita di altri settori, progetti di
manutenzione, consolidamento, restaurc, scavo e ricerca presentati da terzi,
verificande la congruita e la corretta esecuzione dei relativi lavor;

» partecipa alle attivita di verifica prevenfiva dellinteresse archeologico in materia di
appalti di lavori pubblici

« progetta, dirige e coilauda le attivita di scavo, coordinando il restauro € la
valorizzazione con il concorso di altre professionalita conformemente a quanto
previsto dalle leggi sulla progettazione e conduzione delle opere pubbliche ;

 progetta, organizza e svolge lavori di inventariazione e catalogazione dei beni di
competenza, anche in collaborazione con altre professionalita

+ cura lordinamento e la gestione dei musei, con riferimento ai beni archeologici;

+ progetta e collauda interventi di trasferimento & movimentazione dei beni,
conformemente a quanto previsto dalle leggi sulla progettazione e conduzione delle
opere pubbliche e sicurezza dei lavoratori;

» effettua studi e ricerche su metodologie e tecnologie di manutenzione,
consolidamento e restauro presso laboratori e cantieri e areg archeologiche
verificando la compatibilita fra gli aspetti storico-artistici dei beni di competenza e |
trattamenti di indagine e conservazione, anche in ragcordo con altre professionalita;
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+ progetta lavori di allestimento di Istituti dellAmministrazione, in rm
professionalita di altri settori;
| R\‘*\" programma, o'.rganizza e cnordin_a,‘ anche in~ collaborazione_coq altre professim_fualita,
v_\p\’m - manifestazioni; mostre, convegni e seminari, con finalita scientifiche e divulgative;
|« partecipa, nel settore-di competenza, ad attivitd connesse a prestazioni richieste
\j{ alf Amministrazione da altre Amministrazioni pubbliche, ivi comprese quelle relative
alle operazioni di protezione civile;

partecipa, per gquanto di sua competenza, alla formulazione di pragetti regionali,

nazionali, europei ed internazionali, per quello che concerng interventi di ricerca,

restauro, tuteta e valorizzazione del patrimonio archeologico;

svolge funzioni di consulente tecnico, perito e di arbitro;

pud esercitare le funzioni di RUP previste dalla vigente normativa,

cura la progettazione e la realizzazione di progetti educativi riferiti al settore di

competenza e dei materiali didattici ad essi aftinenti, svolgendo anche l'eventuale

attivita didattica, formativa e di comunicazione relativa ai contenuti e agli strumenti
professionali specifici;

« dirige i servizi educativi 0 la sezione didattica dei muset, delle aree e dei parchi
archeologici;

« controlla i contenuti culturali e scientifici delle attivith educative svoite dai
concessionari;

« _ cura attivita editoriali e redige guide, cataloghi e testi scientifici;

» effettua nel settore di appartenenza le ricerche bibliografiche e di archivio, il
rlevamento catalografico dei dati, degli elaborati grafici e fotografici nuovi o gia
esistenti;

« redige, anche in collaborazione con altre professionalita, nel settore di
appartenenza le schede catalografiche secondo gli  standard forniti
dall’ Amministrazione dei Beni Culturali, in aderenza ai sistemi informativi utilizzati
per la creazione della Banca Dati del patrimonio culturale siciliano; .

« verifica e controlla nel settore di appartenenza le schede dichiarandone la
conformita agli standard previsti e ne cura l'inserimento nelle banche dati;

Profilo pmfg;s_siongle esperto nelle discipline demoetnoantropologiche({Cat.D)

It funzionaric demoetnoantropologo svolge attivitd di elaborazione, studio e ricerca
scientifica nelambito degli adempimenti previsti dalla normativa di tutela, salvaguardia e
valorizzazione del patrimonio culturale demoetnoantropologico materiale e immateriale e
delle aftivitd culturali ad esso attinenti; segue le fasi dei procedimenti tecnico-
amministrativi coordinando eventuali posizioni organizzative.

Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivita di vari settori; svolge
attivitd ispettive o di valutazione di paricolare rilevanza, ovvero, per lelevato livello
professionale, collabora ad attivith specialistiche.

In diretta e reciproca collaborazione con le altre professionalita:
« individua e identifica la natura, la provenienza, le caratteristiche e la rilevanza

storico-culturale dei beni demoetnoantropologici materiali ed immateriali attinenti at
patrimonio culturale demostnoantropologico e linguistico;
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» svolge indagini e ricognizioni etnografiche nel territorio nazionale. opso ed
extraeguropeo;

cura la valorizzazione e la promozione del patrimonio culturale
: P‘-\ﬁd\‘ -demoetnoantropologico e del patrimonio linguistico, con particolare attenzione alle
L; - tematiche proprie delle realtd multiethiche e muiticulttrali dentro e fuori il territorio
italiano; :
effettua la vigilanza sui beni demoetncantropologici ed esamina progetti di
manutenzione, di salvaguardia, di restauro, di ricerca presentati da terzi
verificandone, anche in collaborazione con altre professionalita, la congruita e la
- corretta esecuzione dei relativi lavor,
&/3./ cura Vinventariazione, fa catalogazione e la documentazione - anche con supporto

dei mezzi audiovisivi e informatici - di beni materiali e immateriali attinenti a

W - patrimonio culturale demoetnoantropologico e linguistico;

e cura lordinamenio e la gestione di musei e di sezioni di muse
demoetnoantropologici nazionali, europei ed extrasuropei dentro e fuori il territorio
italiano;

« svolge attivith di ricerca scientifica, studia e predispone strumentt di
programmazione, organizzazione e tutgla del patrimenio  culturale
demoetnoantropologico e linguistico, nonché metodologie e tecnologie relative a: -
-rilevamento, documentazione @ registrazione del patrimonio
demoetnoantropologico, anche in riferimento al patrimonio culturale etnomusicale e
narrativo di tradizione orale;

- conservazione, manutenzione, consolidamente e restauro del patrimonio culturale
demoetnoantropologico e linguistico anche in collaborazione con diverse
professionalita disciplinari;

« promuove, programma, crganizza e coordina manifestazioni sul patrimonio culturale
demoetnoantropologico. e linguistico materiale e immateriale, ivi inclusi eventi
espositivi, convegni e seminari, con finalitd scientifiche e divulgative;

« partacipa, nel settore di competenza, ad attivitd connesse con prestazioni speciali
attribuite all Amministrazione nell'ambito di servizi generali, quali quelli connessi
all'attivita di protezione civile;

« svolge le funzioni di consulente tecnico, perito e di arbitro,

+ progetta e realizza programmi educativi riferiti ai bent di competenza e | materiali
didatlici ad essi attinenti, svolgendo anche aftivitd didattica, formativa e di
comunicazione relativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici;
dirige i servizi educativi o la sezione didattica dei musei;
controlla i contenuti culturali e scientifici delle attivita educative svolte dai
concessionari;

s cura attivitd editoriali e redige pubblicazioni e testi scientifici e divuigativi, nonché i
cataloghi degli eventi espositivi relativi  al  patrimonio  culturale
demoetnoantropologico e linguistico.

s progetta lavori di allestimento di lstitutt dell'Amministrazione, in raccordo con
professionalitd di altri settori, '

« Individua e identifica la natura, la provenienza, le caratteristiche e la rilevanza
storico-culturale dei beni immateriali costituiti dalle testimonianze, dalle espressioni,
dagli atti linguistici e dalle attivita discorsive che si costituiscono nei reperiori e nei
sistemi linguistici che caratterizzanc e identificano le comunita in cui si articola it

territorio: #
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effettua Ja vigilanza sui beni costituiti dalle registrazioni, realizzate"éem
modalitd, che documentano la varieta e la ricchezza del tessuto linguistico
regionale e dellidentita linguistica siciliana sul territorio regionale, sut territorio
nazionale e ali'estero; ~

cura Pordinamento ¢ la gestione di archivi sonori e audio visuali, accessibili sia in
presenza che a distanza,

svolge, studia e predispone strumenti di programmazione, organizzazione e
salvaguardia del patrimonio culturale finguistico, noncheé metodologie e tecnologie
%remtiva al rilevamento, alla documentazione, .alla registrazione, alla traduzione, alla

validazione e alla condivisione del patrimonio linguistico di tradizione scritta e orale;

éﬂ . /si occupa della conservazione, manutenzione, consolidamento e restaurc del
" patrimonio culturale di contenuto linguistico, anche in collahorazione con altre

Qg‘{é diverse professionalita, ove dalle materie sostenute, dal lavoro di tesi di laurea
C,B-V“ W . sperimentale, da pubblicazioni tematiche e esperienza risulti la competenza

= riferibile al settore;
« promuove, programma, organizza e coordina la promozione, valorizzazione e
J linsegnamento della storia della letteratura e del patrimonio linguistico siciliano

nelle scuole di ogni ordine e grado ove dalle materie sostenute, dal lavoro di tesi di
laurea sperimentale, da pubblicazioni tematiche e esperienza risulti la competenza
riferibile al settore;

« individua e identifica l'autenticitd, la provenienza, le caratteristiche e la rilevanza
relative alla struttura delle lingue naturali e ailanalisi e descrizione dei sistemi
linguistici ove dalle materie sostenute, dal lavoro di tesi di laurea sperimentale, da
pubblicazioni tematiche e esperienza risulti la competenza riferibile al settore;

« cura lanalisi fonetica, fonologica e morfosintattica, con applicazioni a specifici
domini (lingue slave, romanze, germaniche, etc); analizza e interpreta il
cambiamento’ linguistico e Pevoluzione storica delle lingue ove dalle materie
sostenute, dal lavoro di tesi di laurea sperimentale, da. pubblicazioni tematiche e
esperienza risulti ia competenza riferibile al settore;

o studia e analizza le lingue antiche, dei testi epigrafici e delle antiche scritture;
studia, analizza e descrive le lingue semitiche antiche e moderne anche dal punto
di vista storice-culturale e ne cura Panalisi comparativa ove dalle materie sostenute,
dal lavoro di tesi di faurea sperimentale, da pubblicazioni tematiche e esperienza
risulti la competenza riferibile al settore;

» provvede al trattamento dei materiali linguistici anche con Puso di strumenti
informatici;

« analizza i processi e | meccanismi della comunicazione linguistica, interpreta i
modelli teorici @ i metodi di analisi della linguistica attuale, incluse le metodologie
sperimentali & la ricerca sul campo ove dalle materie sostenute, dal lavoro di tesi di
latrea sperimentale, da pubblicazioni tematiche e esperienza risulti ta competenza
riferibile al settore;

« pud esercitare le funzioni di RUP previste dalla vigente normativa

« effettua nel settore di appartenenza le ricerche bibliografiche e di archivio, il
rilevamento catalografico dei dati, degli elaborati grafici e fotografici nuovi o gia
esigtenti;

« redige, anche in collaborazione con altre professionalita, nel settore di
appartenenza le schede catalografiche secondo gl standard  forniti
dall Amministrazione dei Beni Culturali, in aderenza ai sistemi informativi utilizzati
per la creazione della Banca Dati del patrimonio culturale siciliano;
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ilo professionale: storico della musica{Cat.D
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verifica e controlfla nel settore di appartenenza le schede dichiarandone Ia

conformita agli standard previsti e ne cura linserimento nefle banche dat%

~ jﬁ:zionario che svolge attivita di elaborazione, studio e ricerca scientifica nell'ambito
delle discipline inerenti l'educazione alla cultura musicale dell'lsola; segue le fasi dei
procedimenti tecnico-amministrativi coordinando eventuali posizioni organizzative.

%&)’ Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivitd di vari settori; svolge

r’"\

\ attivitd ispettive o - di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per l'elevato livello
‘VQ/\Q-prafessiona{e, collabora ad attivitd specialistiche

In diretta e reciproca collaborazione con le altre professionalita:

caordina in ambito musicale relazioni interne ed esterne di natura negoziale e
complesse, raccordandosi anche con unitd operative diverse da quelle di
appartenenza; .

coordina e delinea progetti di ricerca legati alleducazione musicale nonche
all'acquisizione ed implementazione delle fonti sonore e bibliografiche di argomento
storico-musicale, nonché alla consulenza tecnico-scientifica nei riguardi di Enti e
Fondazieni musicali regionali:

delinea e coordina la valorizzazione e la promozione dell'attivita musicali regionali,
attraverso pubblicazioni musicali e Forganizzazione di rassegne concertistiche,
seminari e conferenze nell'ambito delle discipline musicologiche.

cura l'attivita didattica relativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici
cura fordinamento-e la gestione di archivi sonori e audio visuali, accessibili sia in
presenza che a distanza;

progetta lavori di allestimento di Istituti del’Amministrazione, in raccordo con
professionalita di altri settori:

sl occupa della conservazione, manutenzione, consolidamento e restauro del
patrimonio culturaje di contenuto musicale, anche in collaborazione con altre,
diverse professionalita:

promuove; programma, organizza e coordina manifestazioni sul patrimonio culturale
musicale, ivi inclusi eventi espositivi, convegni @ seminari, con finalita scientifiche e
divulgative;

promuove, programma, organizza e coordina la promazione, valorizzazione dei beni
culturali del patrimonio musicale

partecipa, nel settore di competenza, ad attivita connesse con prestazioni speciali
attribuite allAmministrazione nell'ambito di servizi generali, quali quelli connessi
allattivita di protezione civile; )

svolge le funzioni di consulente tecnico, perito e di arbitro’

progetta e realizza programmi educativi riferiti ai beni di competenza e i materiali
didattici ad essi attinenti, svolgendo anche attivita didattica, formativa e di
comunicazione relativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici:

dirige i servizi educativi o la sezione didattica dei musei; controfla i contenutj
culturali e scientifici delle attivita educative svolte dai concessionari:

| \)w%@ (
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cura attivita editoriali e redige pubblicazioni e testi scientifici & divulgativi, nonché i

cataloghi degli eventi espositivi refativi al patrimonio culturale musicsie.

puo esercitare le funzioni di RUP previste daila vigente normativa |

effettua nel settore di appartenenza le.ricerche bibliografiche e di archivio, il

filevamento catalografico dei dati, degli eiaborati grafici e fotografici nuovi o gia
sistenti; |

tedige, anche in collaborazione con altre professionalita, nel settore dj

appartenenza le schede catalografiche secondo gl standard forniti
all Amministrazione dei Beni Culturali, in aderenza ai sistemi infermativi utilizzati

per la creazione della Banca Dati del patrimonio culturale siciliano:

verifica e controlla nel settore di appartenenza le schede dichiarandone |a

conformit agli standard previsti e ne cura I'nserimento nelle banche dati;

“Profilo professionale: Naturalista (Cat.D)

e

Funzionario che svolge attivita di elaborazione, studio e ricerca scientifica nelle discipline
di competenza finalizzate alla tutela, conservazione del patrimonio di beni naturali e
naturalistici regionali anche in ambiente subacqueo anche in raccordo con altre
professionalita; segue le fasi dei procedimenti tecnico-amministrativi  coordinando
eventuali posizioni organizzative.

Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivita di vari settori; svoige
attivita ispettive: o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per lelevato livello
professionale, collabora ad attivita speciatistiche.

In diretta e reciproca collaborazioné con le altre professionalita:

individua 'esistenza, la provenienza e la rilevanza di collezioni naturalistiche e ne
propone l'acquisizione all Amministrazione e si occupa della documentazione, della
bibliografia, dello studio, del recupero e della conservazione di collezioni di beni
naturalistici:

organizza e gestisce musei o altre strutture dedicate alla conservazione e/o alla
pubblica fruizione che posseggano collezioni naturalistiche e che forniscano servizi
di ricerca scientifica, biblicgrafica e documentale riferibili al settare haturalistico;
cura e coordina i servizi di esame e consultazione di collezion; scientifiche e svolge
atlivita di consulenza e di assistenza scientifica al pubblico per le ricerche sulle
collezioni, utilizzando strumenti tradizionali, data base e sistemi informativi avanzati
attraverso limpiego di tecnologie informatiche;

progetta @ organizza interventi relativi alla tutela, conservazione, prevenzione e
manutenzione delle collezioni e delle raccolte storiche di beni naturalistici ed agli
interventi relativi a trattamenti conservativi & di restaurc dei beni, in raccordo con le
professionalita tecniche specifiche, verificandone l'esecuzione:

svolge attivita di efaborazione, studio e ricerca, finalizzate all'accertamento ed alla
definizione dellidentita culturale dei beni naturali territoriali; cura ed elabora le
proposte di vincolo finalizzate alla tutela degli stessi:

cura lavori e progetti di inventariazione e catalogazione dei beni naturali e
naturalistici, anche in coliaborazione con altre professionalita;

partecipa alla progettazione, direzione e organizzazione suW piano teorico,
sperimentale ed applicativo delle attivita necassarie per lindividuazione,
ottimizzazione e la realizzazione di metodologie analitiche, tecniche di misura,
processi applicativi e materiali di intervento;
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» formula giudizi tecnici e di congruita in merito a tecniche, metodolo§i& Brocedure,
pparati e strumenti utilizzati dal’ Amministrazione e/o da terzi nel proprio seftore di

5 & L ompetenza;

ormula pareri su progetti presentati da.terzi che prevedano interventi su beni
naturali.e naturalistici, verificandone la congruitd e la corretta esecuzione

rogetta e collauda | lavori relativi alla professionalita del naturalista €, ove si
riscontri la necessitd del concorso di pill professionalita, interviene con esse nella

. conduzione dei lavori, limitatamente alle aree di competenza;

é'/" J_@/ partecipa, nel seftore di competenza, ad attivitd connesse a prestazioni richieste

) al'Amministrazione da aitre Amministrazioni pubbliche, ivi comprese quelle refative
- alle operazioni di protezione civile;

progetta lavori di allestimento di Istituti dellAmministrazione, in raccordo con

; professionalita di aftri settori;

@LP‘ * si occupa del recupero, della documentazione, dello studio e della conservazione
dei resti organici fossili ove ne risulti la competenza dalle materie sostenute, dal
tavoro di tesi di laurea sperimentale, da pubblicazioni tematiche e esperienza nel
sefiore, da atlivith ed esperienza nell'ambito museale geo-paleontologico e
mineralogico-petrografico, ece.;

* progetta; e collauda i lavori relativi alla professionalita del paleontologo ove ne risult]
la competenza dalle materie sostenute, dal lavore di tesi di laurea sperimentale, da
pubblicazioni tematiche e esperienza nel settore, da attivita ed esperienza
nellambito museale geo-paleontologico e mineralogico-petragrafico, ece. e, ove si
riscontri la necessita del concorso di pill professionalita, interviene con esse nella
conduzione dei lavori, limitatamente alle aree di competenza:

« svolge attivitd di elaborazione, studio e ricerca, finalizzate al'accertamento e
definizione deilidentitd cufturale del bene da tutelare, alla sua tutela, conservazione
anche in collaborazione con altre professionalita:

* cura lavori di inventariazione e catalogazione dei beni, in collaborazione con aitre
professionalita;

* progelta e organizza sul piano teorico, sperimentale ed applicativo I'attivita
necessaria per lindividuazione, l'oftimizzazione e la realizzazione di metodologie
analitiche, tecniche di misura, processi applicativi e materiali di intervento;

+ formula giudizi tecnici e di congruita in merito a tecniche, metodologie, procedure,
apparati e strumenti e valuta, nel settore di competenza, progetti presentati da terzi,
verificandone la congruita e Ia corretta esecuzione;

* svolge funzioni di consulente tecnico, perito e di arbitro:

+ partecipa, nel setiore di competenza, alla programmazione, organizzazione e
coordinamento, in raccordo con altre professionalita, di manifestazioni, mostre,
convegni e seminari, con finalita scientifiche e divulgative;

* partecipa alla progetiazione e cura la realizzazione di progetti educativi riferiti al

settore di competenza e dei materiali didattici ad essi attinenti:

cura l'attivita didattica relativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici,

svolge attivita di ricerca scientifica nélle discipline di competenza,

dirige | servizi educativi o la sezione didattica dei musei;

controlla i contenuti culturali e scientifici delle attivith educative svolte dai

concessionari;

+ cura atlivita editoriali e redige pubblicazioni e testi scientifici e divulgativi, nonché i

cataloghi degli eventi espositivi relativi al patrimonio culturale naturalistico:

+ svolge attivitd di elaborazione e definizione di norme e tracciati catalografici da ¢

utilizzare per progetti di catalogazione dei beni naturali e naturalistici: ; ¢
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» effettua nel settore di appartenenza le ricerche b‘ibliograﬁcheme!':% archivio, ﬁ
rilevamento catalografico dei dati, degli elaborati grafici e fotografici nuovi o gia
esistenti; ‘
_ P@\"\\«R « redige; anche in collaborazione con, altre professionalits, nel settore di
t appartenenza. e schede catalografiche secondo gl standard  forniti
\  dailAmministrazione dei Beni Culturali, in aderenza ai sistemi informativi utilizzati
- per la creazione della Banca Dati det patrimonio culturale siciliano;
O«Q/"".‘ verifica e controlla nel seftore di appartenenza le schede dichiarandone |a

conformita agli standard previsti e ne cura Iinserimento nelle banche datj:

| | ﬁ Profilo professionale: Esperto Catalogatore {Cat.D)

g)j F;,mzionario che svolge aftivith di progettazione di catalogazione e di verifica del
/

patrimonio gid catalogato: coordina linventariazione dei beni ed individua ed effettua
ricognizioni sui beni oggetto di nuovo intervento; Individua la natura, la caratteristiche e la
: rilevanza dei beni di competenza e ne verifica interesse culturale.
Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivita di vari settori; svolge
attivita di valutazione di particolare rilevanza, owero, per 'elevato liveilo professionale,
collabora ad attivita specialistiche.

In diretta e reciproca coliaborazione con le altre professionalita:

+ effettua le ricerche bibliografiche e di archivio, il rilevamento catalografico dei dati,
degii efaborati grafici e fotografici nuovi o gia esistenti:

» redige, anche in collaborazione con altre professionalita ove si riscontri la
necessita, le schede catalografiche secondo gl standard del Centro Regionaie per
linventario, catalogazione e documentazione e della Biblioteca Centrale della
Regione Siciliana, in aderenza aj sistemi informativi utilizzati per la creazione delia
Banca dati del patrimonio culturafe sicifiano:

+ verifica e controlla le schede dichiarandone la conformita agl standard previsti, ne
cura linserimento nelle banche dati:

* svolge attivitd di ricerca scieritifica nella disciplina specifica di competenza;
programma organizza e coordina anche in collaborazione con altre professionalita,
manifestazion|, mostre, convegni e seminari con finalita scientifiche e divulgative;

* svolge funzione di consulente tecnico, perito e di arbitro:

* partecipa, nel setiore di competenza ad attivita connesse a prestazioni richieste
allAmministrazione da altre Amministrazioni pubbliche, ivi comprese quelle refative
alle operazioni di Protezione Civile;

* cura la progettazione e la realizzazione di progetti educativi riferiti al setore di
competenza e dei materiali didattici ad essi attinenti: ‘

* Cura atlivita editoriali e redige pubblicazioni e testi scientifici:

* cura ['attivita didattica refativa ai contenuti e agli strumenti professionali specifici.
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Profilo Professionale; Assistente tecnico informatico (Cat.C

N

|

N \(&fﬁtore che, anche coordinando altri addetti di profil sottostanti o di pari categoria,
provvede alla gestione dei rapporti con tutte le tipologie di utenza relativamente alle unita

[ appartenenza.

qvoratore che svolge attivita istruttoria nel campo informatico amministrativo, tecnico e

wtabile, curando nel rispetto delle procedure e degli adempimenti di legge ed

vvalendosi defle conoscenze professionali tipiche del profilo, la raccolta, I'elaborazione e

I'analisi dei dati.

o

%9} In diretta e reciproca collaborazione con lg professionalita dellarea D e nel rispetto di
o _prescrizioni generali efo indicazioni di prioritd, negli ambiti connessi con le attivita di
UJUJ‘Wmnswa-rvazimnuee e valorizzazione dei beni:

(\j\}h = contribuisce alfanalisi di soluzioni T, relative a differenti problematiche con
valutazioni di possibili alternative;

» partecipa alla definizione delle specifiche di programmazione del progetto sulla
base delle specifiche di analisi. Coniribuisce all'organizzazione e alla strutturazione
delle basi di dati, dell'interfaccia utente e alia gestione degli archivi in accordo con
le specifiche di progetto.

+» produce flow-chart (diagramma di flusso). Pud svolgere attivita di documentazione
e aggiornamento di procedure esistenti.

« effettua la stesura di programmi originali e Ia revisione di queli esistenti, conduce le
prove pratiche di funzionamento dei programmi per la loro messa a punto finale,

» ftrascrive le specifiche di programmazione in un linguaggio sorgente riconoscibile da
un compilatore, |

+ codifica e softopone a test moduli del sistema. Pud scrivere documentazione.
Assiste gli utenti in fase di avviamento delle applicazioni.

* si occupa dell'ottimizzazione, gestione e tuning delie risorse hardware. Pud fornire
supporto anche alfinterno di un progetto di sviluppo, collaborando al disegno
deflarchitettura del sistema per cid che conceme il sistema operativo, e interazioni
fra software e hardware sia a livello centrale che periferica, la definizione delle
interfacce tra softosistemi diversi. Installa, manutiene e gestisce il software di base
e di sistema e tutte le interazioni con fambiente applicativo.

* provvede allinstallazione, al tuning e alla manutenzione .dei prodotti per il
funzionamento della rete, fornisce supporio allutente su problematiche relative alla
rete e alle telecomunicazioni in generale, collabora nelle valutazioni periodiche delle
prestazioni del software di rete, anche in termini di tempi di risposta. Gestisce i
software di comunicazione definendorie it dimensionamento in base alle
caratteristiche del sistema in esercizio e alle previsioni di sviluppo.

« effettua linstallazione, il collaudo, la manutenzione e la riparazione dei pradotti
hardware, software e di connettivita curandone ia messa a punto e il funzionamento
presso il cliente. gestisce il magazzino dei ricambi e del materiale di consumo
schedulando le. manutenzioni preventive e attrezzandosi per le manutenzioni
straordinarie. Forisce primo supporto alfutente su problematiche relative agli #

applicativi e alla rete. { wéﬁ’f /w_ﬁ/rg & /Cf <y
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\uk' « amministra un DBMS, curandone Fottimizzazione, il dimensionamento, 4§ tlning e gii E

aspetti di sicurezza e di recovery. Pud essere coinvolto anche in progetti di
\ sviluppo, fornendo supporto tecnico per la progettazione logica e fisica delle basi di

AN dati. .
(\[r\ & ©segue leprocedure operative del centro EDP, Effettua le operazioni di conduzione

tecnica e di amministrazione dei sistemi {creazione/abilitazione degli utenti,
assegnazione dei permessi, gestione dellinventario delle apparecchiature
Ma‘rdware, attivita di IMAC)

Profilo Professionale: assistente tecnico per la arafica editoriale e web {Cat.C)

Lavoratore che, anche coordinando altri addetti di profili sottostanti o di pari categoria,
provvede alla gestione dei rapporti con tutte je tipologie di utenza relativamente alle ynita
di appartenenza. '

In diretta reciproca collaborazione con le professionalita delf'area D e nel rispetto di
prescrizioni generali efo indicazioni di priorita, negli ambiti connessi con le attivita di
conservazione e valorizzazione dei beni.

Lavoratore che avvalendosi delle conoscenze professionali tipiche de! profilo:

* partecipa afla ideazione ed elaborazione di prodotti divulgativi destinati alia
pubblicazione a mezzo stampa efo diffusi tramite i newmedia elettronici e social
network; .

* contribuisce all'attivita di comunicazione con la rielaborazione grafica di testi e
immagini dei messaggi destinati al pubblico.

* elabora e costruisce impaginati per stampa tipografica, (brochure, manifesti, libri,
riviste e giornali), realizza siti web, CD-Rom e portali, sulfa base delle esigenze del
cliente traducendo in maniera persuasiva concetti e messaggi.

* imposta schemi, strutture, procedure e sa cogliere le relazioni tra differenti
problematiche per la valutazione di soluzioni alternative;

¢ usa i principali software grafici specifici utili allesercizio della sua funzione: ha
familiarita con la grafica applicata sia allambiente editoriale che a quello
multimediale e conosce il linguaggio HTML e XML; Sa gestire il colore e conosce
elementi di storia dell'arte, di semiotica, di geometria spaziale e operativa. Sa
gestire attivita editoriali di diverso ordineg;

» elabora e costruisce dal punto di vista grafico siti web, CD-Rom e portali, sulla base
delle esigenze del cliente traducendo in maniera persuasiva concetti e messaggi.

» disegna pagine web specifiche di interfaccia utiizzando immagini statiche e in
movimento e forme diverse di comunicazione; cura la qualitd delle immagini
prodotte e la dimensione degli strumenti multimediali utilizzati.

* utilizza i principali software grafici (photoshop, xpress, freehand, ftash), con il
linguaggio HTML e con il graphic design applicato allambiente multimediale e con
futilizzo di computergrafica 3D.

* gestisce attivita editoriali per sito web compresa la ricerca e raccolta di informazioni:

* collabora alla finea editoriale per individuare i contenuti che motivino gli utenti ad
accedere al sito. £ in grado di impostare schemi, strutture, procedure
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AErofilo professionale: Assistents aila comunicazione (Cat.C)

Lavoratore che, -anche-coordinando altri addetti di profili sottostanti o di pari categoria,
provvede alla gestiona dei rapporti con tutte fe tipologie di utenza relativamente alle unita
di appartenenza.

Svolge attivitd istruttoria nel campo informatico amministrative, tecnico e contabile,

@_—-ﬂ curando nel rispetio delle procedure e degli adempimenti di legge ed avvalendosi delle
Mcnoscenze professionali tipiche de! profilo, la raccolta, Felaborazione e 'analisi dei dati.
‘g}‘ﬁ Jn diretta reciproca collaborazione con le professionality delf'area D e nel rispetto di

prescrizioni generali efo ihdicazioni di prioritd, negli ambiti connessi con le attivita di
@ conservazione e valorizzazione dei beni:

svolge e attivitd di competenza del front e del back office;
attiva | procedimenti per la concreta attuazione dei diritti allaccesso e
partecipazione af sensi della legge 24190 e s.m.i.;

» realizza ed implementa banche dati informative sui servizi, prestazioni ed
organizzazioni della struttura di appartenenza:

« realizza in coltaborazione con if funzionario direttivo del settore di appartenenza il
materiale informative comunicazionale per la promozione dei servizi e delle
prestazioni della struttura di appartenenza:

* informa, fornisce consulenza, ofiéntamento ed assistenza agli utenti;

= rileva i bisogni e le richieste degli utenti:

+ collabora alla proposizione di soluzioni per eventuali disfunzioni organizzative e per
la programmazione di nuovi servizi

» & responsabile dei servizi informatici finalizzati alfinformazione e divulgazione dei
beni culturali

* collabora alla realizzazione operativa di iniziative culturali e didattiche programmate
per la valorizzazione e promozione dei beni culturali.

* espleta funziont di vigilanza nellambito delle materie dj competenza anche con
riferimento alla prevenzione e repressione delle violazioni di norme e regolamenti:

Profilo professionale; Esperto gestionale delle tecnologie informatiche {Cat.D)

Funzionario che svolge attivitd dfi pianificazione dei processi informatici applicati allo
sviluppo delfazione amministrativa, attraverso gli strumenti tecnologici pit avanzati
finafizzati al conseguimento degli obiettivi istituzionali programmati. E a conoscenza delle
tecnologie della it, dei linguaggi di programmazione, dei sistemi operativi, della sicurezza
informatica, defle infrastruttura e gestione delle. reti, dei network, della gestione dei 5.,
delle analisi tipica dellingegneria del software, della gestione dei progetti di sviluppo,
anche in raccordo con aitre professionalith; segue le fasi dei procedimenti tecnico-
amministrativi coordinarido eventuali posizioni organizzative. i
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Coordina profili di categoria sottostanti o di pari categoria in attivita di Va?% ofi; svolge
atlivita ispettive o di valutazione di particolare rilevanza, ovvero, per l'elevato livello
professionale, collabora ad attivita specialistiche.
i & “
C;lm In diretta e reciproca colfaborazione con fe aftre professionalita:

« analizza il processo produttivo e individua le soluzioni informatiche per migliorarne
gestiong
.« progefta e gestisce reti informatiche, in modo che le infrastrutture hardware e
N software siano interconnesse e utilizzabili
. cg& = gestisce la realizzazione di progetti informatici di notevole rilevanza, coordinando
%S;J‘ , M A risorse umane, tecniche ed economiche

* progetta, realizza e gestisce attivita di e-learning (apprendimento attraverso sistemi
informatici),
organizza e gestisce il supporto tecnico agli utenti di prodotti informatici prodotti.
progetia e gestisce database di particolari complessita

» valuta un sistema informativo in funzione delia sicurezza e si occupa dei erimini ad
eS80 connessi,

v analizza le problematiche specifiche dell'organizzazione amministrativa per
I'ottimizzazione qualitativa delle procedure applicative det sistema informativo, in
relazione tra la necessita produttiva e I' iT, ovvero tra le funzioni pit comuni de! IT
allinterno. dell'organizzazione.

» redige il capitolato speciale ed analizza il rapporto costibenifici che il progetio si
propone. ,

« esegue le procedure di collaude e di revisione applicati durante il ciclo di vita dei
sistemi lllustra I'utifizzo di strumenti per limplementazione di sistemi (ossia la fase,
allinterno di un ciclo di vita dello sviluppo di un sistema, che include il rilascio del
software, l'addestramento e la fornitura di supporto iniziale per gli utenti) e i diversi
passaggi nell'utilizzo di uno degli strumenti

* conosce le principali architetture tecniche nello sviluppo dei sistemi (ad esempio,
client server con varianti a due livelli, client server a tre liveli, client server ad “n"
livelli basati sul Web, estensione e integrazione con grandi elaboratori legacy)

Profile professionale: Esperto alla comunicazione & informazione istituzionale

Cat.(D)

Funzionario che svolge I'attivita di comunicazione ed informazione sulla base delle
direttive impartite dallorgano di vertice delfamministrazione, anche in raccordo con altre
professionalita; segue le fasi dei procedimenti tecnico-amministrativi  coordinando
eventuali posizioni organizzative.

Coordina profili di categotia sottostanti o di pari categoria in attivita di vari settori; svolge
attivita ispettive o di valutazione di particolare tilevanza, ovvero, per lelevato livello
professionale, collabora ad attivita specialistiche.

In diretta e reciproca collaborazione con le altre professionalita; -}Q
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» agevola lutilizzazione dei servizi offerti ai cittadini, anche attraverso [illustrazione
delle disposizioni normative & amministrative, & Finformazione sulle strutture e sui
compiti delle amministrazioni medesime;

* promuove l'adozione di sistemi di interconnessione telematica e coordina le reti

~ civiche:

« attua, mediante l'ascolto dei cittadini e la comunicazione interna, i processi di
verifica defla qualith dei servizi e di gradimento degli stessi da parte degli utenti;

» coordina tinformazione fra f'ufficio per le relazioni con il pubblico e le altre strutture
operanti nell'amministrazione, nonché con gii uffici per le relazioni con il pubblico
delle varie amministrazioni;

« espleta e coordina quelle attivitd di comunicazione ed informazione, interna ed.
esterna, che comportano assunzioni di autonoma responsabilitd per la quale é
prevista anche Yabilitazione professionale, curando i collegamenti con gli organi di
informazione, assicurando il massimo grado di trasparenza, chiarezza e
ternpestivita delle comunicazioni da fornire nelle materie di  interesse
dellamministrazione;

« cura la rassegna stampa tematica relativa alfambito dei settori di competenza;

-+ elabora progett, piani di comunicazione e di marketing in accordo con le strategie
della struttura di appartenenza;
elabora campagne informative;
indirizza e coordina le attivita di front e back office;

« presenta progetti di riorganizzazione per it miglioramento di procedure e processi
interni ed estetni;

= coordina le procedure relative a segnalazioni, reclami, proposte e suggerimenti
nel'ambito dell'ascolto degli utenti:

« garantisce i difitti di accesso e partecipazione nonché la tutela della riservatezza
dei dati;

» collabora alla semplificazione delle attivitd e dei procedimenti amministrativi;

» predispone indagini sulla qualita percepita dei servizi;

+ promuove progetti e iniziative nel campo dei new media per il miglioramento dei
servizi agh utenti;

* promuove processi di comunicazione interistituzionale anche con Finterconnessione

delle banche dati e lo stretto coordinamento degli URP;
g

¢ progetlta e promuove sistemi integrati di comunicazione pubblica.




